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1/4. szdmu melléklet

ADATKEZELESI TAJEKOZTATO — IKTATAS

Verziészam: 8. || Selejtezhet: érvényesség végétdl szamitott 10 év
1. ADATKEZELG
Adatkezel8 neve: TETTYE FORRASHAZ Zrt.
Adatkezel6 cime: 7634 Pécs, Nyugati ipari Ut 8.
Adatkezel6 elérhetGségei: 7602 Pécs, Pf. 33. +36 72 421-700
info@tettyeforrashaz.hu www.tettyeforrashaz.hu
Adatvédelmi tisztvisel6 elérhetdségei: adatvedelem@tettyeforrashaz.hu +36 72 421-700

2. ADATKEZELES RESZLETEI

A TETTYE FORRASHAZ Zrt.-hez érkezd valamennyi olyan dokumentum, amely iktatast igényel, bekeriil a TETTYE FORRASHAZ Zrt. iktatasi
rendszerébe. A dokumentumok az iktatast kovetSen az illetékes szakteriletekhez keriilnek, amelyek az tigy témajanak megfelelen az adott
terlletre vonatkozo adatkezelési tajékoztato szerint kezelik a hozzajuk érkezé személyes adatokat tartalmazé dokumentumokat. A kimend
levelek esetében szintén az ligy témajanak megfelel§ adatkezelési tajékoztatoban foglaltak szerint jarnak el a szakteriletek.

Adatkezelés célja Iratok nyilvantartasa, visszakereshetGsége, dokumentum beérkezésének és kikuldésének
igazolhatdsaga.
Adatok forrasa Erintettek: ezen kommunikaciés csatorndkat alkalmazé személyek, valamint a kikiildétt levél
cimzettjei.
Kezelt adatok kore Beérkez6 levél és a kimend levél, illetve dtadott dokumentum teljes tartalma, név, cim/e-mail cim.
Adatkezelés jogalapja Jogszabaly alapjan:
1995. évi LXVI. térvény a kéziratokrdl, a kézlevéltdrakrol és a magdnlevéltari anyag védelmérdl
. Postai Gton be- és kikiildétt dokumentumok papir alapon 1év
Adatok tarolasanak id6tartama
Valamennyi dokumentum elektronikus irattarolasi adatbazisban 5év
Adatok tarolasaért felel6s szakember — titkarsagvezet§

3. ADATTOVABBITAS (részletes informaciok: ,Adattovabbitasban érintett szervezetek listaja” dokumentum)
EU-n kiviili orszagba torténik adattovabbitas: [ igen nem
Adatfeldolgozék: tgyviteli rendszer tdmogatdja, jogi képvisels.
Cimzettek: posta, kozhatalmi jogositvannyal rendelkez6 hatdsagok, szervezetek részére jogszabalyi elirasok szerint.

4. ATETTYE FORRASHAZ Zrt. adatkezelése soran nem torténik profilalkotas, automatikus déntéshozatal, valamint kézos adatkezelés.

5. ERINTETT JOGAI

X T4jékoztatashoz valo jog: az érintett jogosult mar az adatkezelés megkezdése el6tt tajékozddni a személyes adatok kezelésének maodjardl.

X Helyesbitéshez valo jog: az érintett jogosult személyes adatainak helyesbitésének kérésére, ha az adatkezelénél tarolt személyes adatok
nem felelnek meg a valésagnak és ezt bizonyitani tudja.

Hozzaféréshez vald jog: az érintett jogosult kikérni az adatkezel6tél a réla tarolt személyes adatokat.

[ Torléshez, elfeledtetéshez vald jog: az érintett jogosult kérni az adatainak végleges torlését, kivéve, ha az adatkezelés szerz&dés teljesitése,
jogi kotelezettség teljesitése vagy kdzhatalmi jogositvany alapjan torténik.

[ Tiltakozédshoz vald jog: amennyiben a jogalap jogos érdek vagy kdzhatalmi jogositvany alapjan torténik, az érintett tiltakozhat személyes
adatanak kezelése ellen, azonban a tiltakozas nem jelenti adatainak azonnali hatalyu torlését.

Korlatozashoz vald jog: amennyiben az érintett nem tartja jogosultnak az adatkezel6t személyes adatai kezelésére, kérheti
adatkezelésének felfliggesztését a kivizsgalas idGtartama alatt.

Adathordozhatdsaghoz vald jog: az érintett jogosult kikérni digitdlis, tablazatos formaban a rdla tarolt személyes adatokat.

Panasztételhez vald jog: az érintett panaszt nyUjthat be az adatvédelmi hatésaghoz, illetve jogorvoslatért fordulhat a Nemzeti Adatvédelmi
és Informacidszabadsag Hatdsaghoz (1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11., 1374 Budapest, Pf.: 603., ugyfelszolgalat@naih.hu, +36 1
391-1400, www.naih.hu).

[J Hozzajarulds visszavonasa: amennyiben az adatkezelés hozzajarulds alapjan torténik, az érintett barmikor visszavonhatja a korabban
megadott hozzajarulasat. A visszavonasi kérelem elfogaddsa jelentheti az adatok torlését is, de amennyiben mas jogalap is tdmogatja az
adatkezelést, az adatkezelés csak az adott adatkezelési cél vonatkozdsaban szlinik meg.

[J Automatikus déntéshozatal feliilvizsgalatahoz vald jog: az érintett jogosult minden olyan adatkezelési folyamat manualis feltlvizsgalatat
kérni, ahol az adatkezel§ az érintettre joghatassal jaré automata dontéshozatalt alkalmazott.
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