2026-05-21 16:28:54 +0200

| Dr. Tass Eniks S |

Farkss Tamés Etele

o Hatalyos: MEKH jévahagyd
U-05-02 TETTYE FORRASHAZ Zrt. dontésének véglegessé valdsanak
napjaval
Beszerzési szabdlyzat 2026 MA) 2 2.
Verzidszam: 4. | Selejtezhetd: 10 év

Tartalomjegyzék
L. AZ UTASTEAS TAIBYA terveeieieeieieeee ettt ettt et b et eeae e e ee e e e e eee e e e e e e eenese e e eeee e e e eeneenne 2
2. VONATKOZ0 S P R S 0Kttt siiininiiss snsnm s mrsmss remsnsmn sonssnsans sA208 AU RES SAE RS RO TS AR LS AR RSP SAR SRR S 2
3.  Fogalom:meghatarozas0K i sorminissimmii v b i s s 2
4. Felel6sségek, NatAskOrOK ..ot ettt ee st e s sres e nr e enraesnnresneeranes 4
D FOIYAMATADIA. ..ottt e e e et e e e e et ae et eaneenaeeneenrenraeeneenns 5
6 ATeVEKenySen leMasiion s s S S R R 6
6.1. Beszerzések |ebonyolitasa . ....cceeiecenmemmmeieeeeeirereirrerreer e s se e rr e seese e seessss s sanranas 6
6.2. Beszerzési eljardsok elinditdsa ..o.iivciuieemeimmmmmieeeeiierierreree e seesee e e e e e ee s narans 6
6.2.1. Beszerzési értékhatdrok szerinti eljarasrendek .......eeeeeeeeceeeeeieeeerenreeieeeeeeneeee e, 3
6.2.2. Palyazat DONTAS covusiviisinammvssnsssvississsnsms s svoes s oo s issssssiv s v sissssivnisuaunus 10
6.2.3. PAlYAZAt ErtEKEIES .......eveeeeeeeieerreieerieecsrsrenree e e re s e e senseessressssasannnesesersssssasasassnssssnnennees 10
6.2.4. Megrendelés és szerzddéskotés, szerz6dések MOdOSItASa «.vvveeeeeeeerirrrerenereecsiinennennn 11
6.3. Specidlis esetek — havdria, kivételek kezelése, kiszervezés.........cccvveeecircneereerecicinnnas 12
6.4. TRITMBZS . cacomeie e mmanmmmmmn s e o i s w8 3 B R Y VWV 13
6.5. Beszerzések doKUMENtAIASA .......ccceiiiiiiiiiniieiiiiiiiiiieeecisennnissssecsesesssrsssssssssssneesenees 18
6.6. Kornyezettudatossag a beszerzési eljarasok Sordn........coccvccvvvneriinicsisscnennnnicssinnennees 14
6.7. Felelasseptszabaly ok .uiaamvamemspismrsmssssssesa sy e s saies 15
7. Ellendrzés, ellenSrzési PONTOK......ccevviiiieeieiiee ettt eb e b s st sbeereeae e e eneensens 15
8.  KapcsolAdl dOKUMENTUMOK ....ccvvieviiiiriciiiiiiiin s eesteee st s s sseeesb e st b s sasaessseeeebtseensassaneessneensreeans 15
9. 'Keletkezd bizonyIatoK e s s s e e s s s s e s Sre e b s 15
10, MEIEKIETEK ...ocuiiiiiiiie ettt r e e e sa e st e b e s st e st e e e aeasenneneene 16

Oldalszam: 1/16



Hatalyos: MEKH jévahagyo
U-05-02 TETTYE FORRASHAZ Zrt. déntésének véglegessé valdsanak
napjaval

Beszerzési szabalyzat MKMA] 22

Verziészéam: 4. || Selejtezhetd: 10 év

1. Az utasitds targya

Jelen utasités célja, hogy a TETTYE FORRASHAZ Zrt. beszerzési folyamatait meghatarozza és egységes iranyelv
rendszert teremtsen a tarsasag szamara, tovabbd meghatarozza a vizikdzmU-szolgaltatasrél sz616 2011.évi CCIX
torvényben és annak végrehajtdsi rendeletében foglalt kotelezettségeibdl eredd eljarasrendet. A miikddéshez
szilkséges beszerzésekre gazdasagilag megalapozottan, a tisztességtelen piaci magatartds és a
versenykorldtozds tilalmardl szélé 1996. évi LVII. térvényben foglaltaknak megfeleléen megdéllapitja a
versenyeztetés altaldnos szabalyait és ezzel biztositja a Tarsasag tevékenységének hatékony formdban térténd
miikodtetését és az ezt szolgadld, megalapozott, a tdrsasdg szamdra miszakilag és gazdasagilag legkedvezébb
szerz6dések megkotését, valamint ennek keretében a palydzdk szamara azonos és egyenld feltételek
biztositdsaval a verseny tisztasaganak védelmét.

Az utasitdsban foglaltak minden beszerzési folyamatban részt vevé TETTYE FORRASHAZ Zrt. alkalmazédséban
lévé munkavéllald, és a beszerzésbe bevont egyéb részt vevdk szédmara kotelezd érvénylek, valamint
felelGsséggel tartoznak a jelen utasitasban rogzitett feladatok ellatdsaért. A beszerzési eljarasban részt vevd
valamennyi szerepldnek kotelessége elémozditani a beszerzési eljaras ésszer(i idén és jogszerl kereteken belil
vald leghatékonyabb megvalodsitasat annak érdekében, hogy a vallalati mikddést, kiilondsen a kdzszolgaltatas
vagy a tarsasag alapfeladatainak ellatasat ne veszélyeztesse.

A koOzbeszerzési torvény hatalya ald tartozd beszerzések lebonyolitdsa minden esetben az érvényes U-05-01
Kozbeszerzési szabalyzat szerint kell, hogy térténjen, amely jelen U-05-02 Beszerzési szabalyzat
elvédlaszthatatlan része.

Jelen szabdlyzat a Magyar Energetikai és Kdzmii-szabdlyozdsi Hivatal jovdhagyo dontését kovetben lép
hatdlyba. Az iddbeli hatadly kezdete a Hivatal jovahagyd dontésének véglegessé valdsanak napja, ezzel
egyidejlleg a Hivatal altal korabban - VSFO/8-1/2024 iktatészamon - jovahagyott (U-05-02 azonositdszamu,
3.verzidszamu) beszerzési szabdlyzat hatalyat veszti.

2: Vonatkozé szabélyozasok

e Jogszabaly és szabalyzat gy(jtemény, kilondsen:

e VK 4/2013 sz. Magyar Energetikai és KozmU-Szabalyozasi Hivatal ajanlas

e 2/2025. (Il. 11.) EM rendelet a vizikozmvek gordil6 fejlesztési tervének részletes tartalmi és
formai kdvetelményeirdl2015. évi CXLIIL. térvény a kdzbeszerzésekrdl (a tovabbiakban: Kbt.)

e 2011. évi CCIX. torvény a vizikdzm(i-szolgaltatasrol (a tovabbiakban: Vksztv.)

e 58/2013. (ll. 27.) Korm. rendelet a vizikdzm{-szolgéltatdsrdl szolo 2011. évi CCIX. torvény
egyes rendelkezéseinek végrehajtasardl (a tovabbiakban: Vhr.)

e Magyarorszag mindenkor érvényes éves kozponti koltségvetésérdl szé16 torvény

3. Fogalom meghatédrozésok

e Anyag: olyan vésdrolt készlet, amelyet a tdrsasdg termék el&allitdsdhoz vagy szolgéltatdsnyujtdsahoz
valé felhaszndlas céljabal szerez be.

e Ajanlatkérd: a Szabalyzat vonatkozaséban a TETTYE FORRASHAZ Zrt.

e Ajanlattevd: az a gazdasagi szerepl, aki (amely) a beszerzési eljdrdshan ajanlatot nyujt be.

e Becsiilt érték: a beszerzés megkezdésekor annak targyaért az adott piacon dltaldban kért vagy kindlt,
visszaigényelhetd altaldnos forgalmi adod (afa) nélkil szdmitott, tehat nettd teljes ellenszolgaltatasi
értéket kell érteni. A teljes ellenszolgaltatdsba bele kell érteni az opcios rész, valamint a tartalékkeret
értékét is (amennyiben opcidt, illetve tartalékkeretet is tartalmaz az ajanlatkérés). Ha az ajanlatkéré
lehetdvé teszi a részekre torténd ajanlattételt, a beszerzés becsiilt értékébe minden rész értékét be
kell szamitani. A becsilt érték fogalmilag nem azonos a rendelkezésre allé anyagi fedezettel, és a
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beszerzési eljérds alapjdn megkotott szerz6déshen megjelent ajanlatkérdi ellenszolgaltatdssal. A
beszerzések becsiilt értékének meghatarozasanal a Kbt. rendelkezései szerint kell eljarni.

Beszerzési igény: az Igényl§ &ltal dru, szolgdltatds, vagy épitési beruhdzas beszerzésére iranyuld,
pontosan definialt, felel6s vezetd altal jovdhagyott igénylés.

Beszerz8: a TETTYE FORRASHAZ Zrt. beszerzési tevékenységének lebonyolitésaval megbizott
munkatarsa.

Beszerzés alatt értjik mindazon miiszaki és gazdasagi feladatok, folyamatok dsszességét, kezdve a
szilkséglet meghatarozastdl, piackutatastol, palyaztatdstél az anyagi javak és szolgéltatdsok
anyag- és eszkozelldtast, szolgaltatasok biztositasat jelentik.

Egybeszamitasi kotelezettség (részekre bontas tilalma): a Kbt. 19. § (1) bekezdése kimondja, hogy
tilos a becsilt érték meghatarozasanak modszerét a térvény megkeriilése céljaval megvélasztani.
Tovabba tilos a beszerzést oly modon részekre bontani, amely a térvény szerinti értékhatart eléré
vagy meghaladd becsiilt érték{i beszerzésekre vonatkozd szabdlyai alkalmazdséanak megkeriilésére
vezet.

El6zetes piackutatds: a beszerzési érték meghatérozasahoz a piaci szereplék kdzvetlen vagy honlapon
keresztil torténd megkeresés sordn gy(jtott informdcid.

Havdria: olyan természeti csapds vagy emberi tevékenység, mulasztas okozta hirtelen esemény vagy
miszaki meghibdsodas, amely a lakossagot, Uzembiztonsdgot és a kérnyezetet veszélyeztetd
szilkségallapot kialakulasét eredményezi. Vizikdzmi-rendszerek esetén kifejezetten ilyenek a
csOtores, a vizbazist elére nem lathaté moédon veszélyeztetd dradds, a vizbazis szennyezddésének
lehetdsége stb.

IgénylS: az a szervezeti egység vagy személy, amelynek/akinek érdekében &ll a beszerzés targyat
képezd igény megvaldsitdsa, és amely/aki a Szabdlyzatban foglaltak szerint beszerzési eljaras
lefolytatdsat, a beszerzési eljards eredményeképpen megkotott szerz6dés maodositasat
kezdeményezi.

Immaterialis javak: Az immateridlis javak kdzott azokat a nem anyagi megjelenitési formaju, de eszmei
€s piaci értéket képviseld eszkozoket kell kimutatni, amelyek 1 évnél hosszabb ideig, a varhatd
élettartamuk alatt kdzvetlenll szolgaljak a vallalkozasi tevékenységet.

Indikativ drajanlat: a becsilt érték alatamasztasa céljabol el6zetes, jelzés érték( ajanlat, amely alapjan
az ajanlatkérd és ajanlattevd kozott nem &ll fenn a szerzédéskotési kbtelezettség.

Informatikai eszkdz: asztali és hordozhatd szamitogépek, kézi szamitégépek, optikai meghajték és
egyéb tdroldeszkdzék, nyomtatok, monitorok, billentylizetek, egerek, belsé és kiils6 szadmitégép-
modemek, szamitégép-termindlok, szamitogépszerverek, mobiltelefonok, haldzati eszkozok,
lapolvasok, vonalkdd-leolvasék, programozhaté kartyaolvasék (smart card), szamitégép-kivetitdk,
infokommunikaciés, informaciétechnoldgiai eszkozok, a pénzkiadd automatdk (ATM) és a nem
mechanikus mikodés(i bolti kértyaleolvasé (POS) terminalok, valamint a mindezekbe beépilt
szoftverek.

Kizarélagossdag: kizérélagos az a gazdasagi szerepld, amely tevékenységét kizarolagos feltétel alapjdn
végzi. A felmerllt beszerzési igényt, amely lehet anyag, targyi eszkdz vagy szolgéltatds, csak egy
gazdasdgi szerepld tudja teljesiteni, példaul a mar meglévd szerzdéshen szereplé kizarélagosség,
miiszaki specifikussdg, homogén rendszer fenntartasabél eredd okbol.

Palyazati portdl: A TETTYE FORRASHAZ Zrt. hivatalos weboldaldn (zemeltetett nyilvantartds és a
beszerzési eljardsok elektronikus lebonyolitdsat tdmogaté informatikai rendszer.

5zéllit6: az a természetes személy, jogi személy, jogi személyiség nélkilli gazdasagi tarsasag, egyéni cég
vagy személyes joga szerint jogképes szervezet, aki/amely az Ajanlatkérével valamely meghatarozott
szolgaltatas, dolog vagy dolgok széllitdsara, atadadsira - és megdllapodastdl fiiggden telepitésére,
illetéleg zembe helyezésére - szerzédést kot.

Szolgdltatas: a szerz§dés vagy megrendelés alapjan meghizott véllalkozd altal, ellenérték fejében
végzett munka.

Targyi eszkdz: olyan anyagi eszkdz, amely kozvetve vagy kdzvetleniil, tartésan szolgélja a tarsasag
tevékenységét.
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6. A tevékenység leirdsa
6.1 Beszerzések lebonyolitasa

A TETTYE FORRASHAZ Zrt. beszerzéseinek teljes korii tigyintézésére kizdrélag a beszerzési csoport beszerzdje,
illetve a tarsasadg beszerzési csoportvezetdje, logisztikai osztélyvezetdje, tovabbd a mindenkori kdzbeszerzési
tandcsadassal megbizott partnere jogosult. A TETTYE FORRASHAZ Zrt. éltal (izemeltetett vallalatiranyitasi és
informatikai rendszerekkel kapcsolatos fejlesztések ajanlatkéréseire az informatikai csoport munkatérsa is
jogosult, tovabba a Tarsasag &ltal kordbbi beszerzési eljaras keretében megkétott keretszerzGdés/lUzemeltetési
szerz6dés tekintetében az abban megjeldlt kapcsolattarté jogosult. A versenyeztetések, beszerzések soran
torekedni kell a lehetd legnagyobb megtakaritds elérésére a legjobb ar-érték ardny megtartasaval.

Beszerzés soran érvényesilé alapelvek:
- dtlathatésag elve
- nyilvanossag elve
- ellendrizhetdség elve
- ellatashiztonsag elve
- legkisebb kdltség elve
- piaci verseny érvényesiilésének elve
- ajanlatok dsszehasonlithatésaganak elve
- vizikdzm(-szolgaltatds hosszu tavu fenntarthatdséganak elve
- tdrvényesség elve
- likviditasi megfelelGség elve
- tulajdonosi kontroll elve

A beszerzési eljarasban minden szallité részére azonos feltételeket kell biztositani. A beszerzési targgyal
kapcsolatban kialakitott elvdrasokat a valds igényeknek megfeleléen, objektive meghatarozott mddon,
els@sorban mindségi és funkcionalis kbvetelményekkel kell leirni.

A beszerzési eljarasban résztvevs valamennyi személy koteles partatlanul és etikusan eljarni.
Osszeférhetetlenség:

A beszerzési eljards elkészitése, az ajanlattételi felhivas elkészitése soran vagy a beszerzési eljdrds mas
szakaszaban az ajanlatkéré nevében nem jarhat el, illetéleg az eljarasba nem vonhato be a beszerzés targyaval
kapcsolatos gazdasagi tevékenységet végzl gazdalkodd szervezet (tovabbiakban érdekelt gazdalkodd
szervezet), illetéleg az olyan személy vagy szervezet, aki, illetéleg amely

a) az érdekelt gazddlkodd szervezettel munkaviszonyban vagy munkavégzésre irdnyuld egyéb

jogviszonyban 4ll,

b) az érdekelt gazdalkodd szervezet vezetd tisztségviseldje,

c) az érdekelt gazdalkodd szervezetben tulajdoni részesedéssel rendelkezik,

d) aza)-c) pont szerinti személy hozzatartozdja.
A beszerzés elkésztésében és az elbirdlasaban résztvevd, a vele szemben fennallé Gsszeférhetetlenségi okot
koteles haladéktalanul bejelenteni.

6.2. Beszerzési eljarasok elinditdsa

Az FO-05-02-002 Beszerzés igényl§ nyomtatvany bels§ feljegyzésként az iktaté és dokumentumkezeld
rendszerben torténd elinditdsa kotelezd téargyi eszkdz, szolgdltatds és a rekonstrukcié terv szerinti
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anyagrendelések, valamint a termékcsoportos éves palyaztatds és a beruhdzési terv szerinti anyagrendelések
esetén.

A beszerzések igénylése minden esetben a szakterllet altal megfogalmazott pontos egyértelm(
meghatarozassal indul. Az igénylSk kotelesek a beszerzési folyamat sordn minden adatot és informdcidt
megfelel§ modon és idében rendelkezésre bocsétani (ideértve a beszerzési eljaras elékészitése soran a miiszaki
leirast, illetve a lebonyolitds sordn a sziikséges miiszaki szakértelem biztositasét), amely a beszerzési eljaras
megfeleld lebonyolitdsdhoz sziikséges.

Az adott beszerzés becsiilt értékének meghatdrozédsa az adott szaktertilet (igénylé) feladata.

Az igényl6k kotelesek a felhasznaldsi és beszerzési igényeiket a teljes tervezési id6szakra vonatkozdan, a
ténylegesen vérhatd szikségletre, vagy a tervezési id@szakot megel6z6 id&szak felhasznaldsi adataira
figyelemmel az elvérhatéd legnagyobb pontossdggal meghatarozni, elkeriilve a feliiltervezéssel el6allé
koltségnovekmeényt, illetSleg az alultervezéssel elGdllo hidny kialakulasat.

Igenyl6 koteles a becslilt értékre és az azonos vagy hasonld targyl tervezett beszerzési igényekre vonatkozd
informaciokat a tars osztalyoktél begyljteni és a beszerzé tudomdsdra hozni, annak érdekében, hogy a
beszerzések értékének egybeszamitasa esetén eldonthetd legyen, hogy a beszerzés a kdzbeszerzési értékhatar
alatti, vagy kozbeszerzés koteles.

Az aladbbi eszkdz/ szolgaltatds beszerzésére vonatkozd igényeket minden esetben a hozzérendelt szakterilet
iranyaba kotelezé leadni.

- Informatikai eszkdzok - az informatikai csoportnal kell bejelenteni, majd az informatikai (igyintézé
gondoskodik a beszerzési eljaras elinditasarol.

- Gépjarmivek — az autépark csoportvezeténél

- Munka és tlizvédelmi eszkdz, Képzések, Folybiratok, Konyvek — HR osztaly

- Epiilettel kapcsolatos eszkézok, szolgaltatasok — gondnokség csoport

Nettd 1 millié Ft feletti beszerzési igény inditasat megel&zéen a beszerzési csoport vezérigazgatdi jovahagyast
kovetden tajékoztatast kild az Igazgatdsag részére.

A 6.2.1. Beszerzési értékhatdrok szerinti eljdrdsrendek pontban részletezett nyilt és meghivasos szolgiltatas
beszerzésére irdnyuld eljarasok esetén koételezéen csatolni kell az OpAL-ban bels§ feljegyzésként inditott FO-
05-02-002 Beszerzés igénylé mellé az aldbbi dokumentumokat:

. kitoltdtt FO-05-02-003 Palyazati felhivas tervezet, a palyazati felhivasban lefektetett
értékelési szempontok az eljaras sordan nem véltoztathatdak

° m(iszaki leiras és tervdokumentacié (amennyiben relevans),

. arazatlan kéltségvetés, (amennyiben relevéns),

o az eljards targya szerinti, megfelelen a miszaki tartalom szerint kitdltott
szerzGdéstervezet az U-02-03 SzerzGdéskotés rendje utasitdsnak megfeleléen,

° egyéb a beszerzéshez nélkiilozhetetlen dokumentumokat.

Az FO-05-02-002 Beszerzés igénylé OpAL utvonalaba minden esetben értékhatartol fiiggetleniil a szakteriileti
jévahagyokat - csoportvezetd, osztalyvezetd, érintett szakagi igazgatd, illetve vezérigazgat6t, (amennyiben az
adott teriilet nem rendelkezik szakagi igazgatdval), aldirdsit kovetSen a logisztikai osztalyvezet6t
ellenérzésre, majd a beszerzési csoportvezetdt ligyintézésre sziikséges bedllitani. Amennyiben a beszerzés
vizikbzm( vagyon beruhdzast, feltjitdst, rekonstrukciét érint, Ugy az érintett szakdgi igazgaté(k) utdn a
vizikdzm{i vagyongazddlkodasi igazgatdt is szlikséges az Utvonalba bedllitani. A beszerzési csoportvezets
tovabbitja az igényt az eljaras lefolytatdsaval megbizott beszerzének. A nem megfeleléen, vagy hidnyosan
kitoltott beszerzés igénylét a beszerzési csoportvezetd visszakiildi hidnypétldsra a beszerzést inditd
munkatarsnak. Amennyiben minimalis formai hidnyossag keriil megallapitasra, Ggy a beszerzési csoportvezetd
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a belsd levelezési rendszeren keresztill pontositja az indité munkatdrssal az igényt, amelynek eredményét az
OpAl gy megjegyzésében rogziti.

Amennyiben az F0O-05-02-002 Beszerzés igénylé mellékletét képezi a szerzddés tervezet, akkor az OpAL
Utvonaldba az U-02-03 Szerzddéskotés rendje utasitas szerinti véleményezdket is be kell allitani.

Amennyiben a beszerzés az U-02-07 Adatvédelmi szabdlyzatban foglaltak szerinti adatfeldolgozéval vald
szerz6déskotésre irdnyul, akkor az adatfeldolgozé adatvédelmi megfeleléségének vizsgdlata érdekében az FO-
02-07-012 Adatfeldolgozdi nyilatkozat bizonylatot is csatolni kell az FO-05-02-002 Beszerzés igénylé mellé,
valamint az FO-05-02-003 Palyazati felhivas tervezetében szerepeltetni kell, hogy az ajanlataddnak a
palydzatahoz a kitoltétt bizonylatot is be kell nyljtania, amelyet az ajanlatkéré értékelni fog, és
szerzGdéskotésre az adatvédelmi megfelelség megdllapitdsa esetén keriilhet sor. Az adatvédelmi tisztvisel§ az
FO-05-02-002 Beszerzés igénylé OpAL Gtvonaldban ellenérzi ennek betartasat.

Anyagbeszerzés esetén a raktari anyagok megrendelése a LiBRA véllalatirdnyitasi rendszerén keresztil torténik.
A jévahagyott belsd igénylések alapjan az értékhatdr szerinti eljdrdsrendnek megfeleléen a beszerzé
gondoskodik az anyagok beszerzésérél. A LiBRA-ban kordbban nem rdgzitett anyagok esetén OpAL
dokumentumkezeld rendszerben az igényl6 altal elinditott minden adatot tartalmazé FO-05-02-001 Uj anyag
felvételi kérelem alapjan a beszerzd a kérésnek megfelelSen rogziti a rendszerben az anyagot, amelyrdl
visszaigazolast ad a kérelmezének. Az Opal Utvonal els6 cimzettje a beszerzési csoportvezetd, aki az illetékes
beszerzd részére a feladatot kiosztja.

6.2.1. Beszerzési értékhatdrok szerinti eljarasrendek
A kbzbeszerzési értékhatarokat az U-05-01 Kbézbeszerzési szabalyzat 1. szamu melléklete tartalmazza.

A kozbeszerzési értékhatédrok alatt az aldbbi beszerzési eljarasokat kell alkalmazni a meghatarozott eljarasrend
szerint.

Ertékhatar Beszerzési eljaras | Alkalmazandé eljarasrend
megnevezése
8 millié forint felett | Nyilt beszerzési |¢ Az adott feladattal megbizott beszerzé felkutatja a
és a kozbeszerzési | eljaras potencidlis partnereket,
értékhatar kdzott e U] beszerzési igény felmeriilésekor a beszerzé szikség

esetén piackutatdst végez, kotelezettség nélkili indikativ
ajanlatot kérhet be a beszerzés becsiilt értékének
megallapitasa végett,

e az FO-05-02-003 Palyazati felhivast és a felhivashoz
nélkildzhetetlen dokumentumokat a beszerzd dsszeallitja,
(amennyiben anyag, illetve térgyi eszkdz a beszerzés
térgya), ellenérzi (amennyiben szolgdltatds a beszerzés
targya), majd feltélti a TETTYE FORRASHAZ Zrt. &ltal
lizemeltetett palyazati portdlra, majd elektronikus dton
minimum 3 (amennyiben rendelkezésre all) lehetséges
ajanlattevé részére megkildi a palydzati portal
elérhetségét,

e a3 palyazat kiirasarél és annak tartalmarél a beszerzé
téjékoztatja az igénylé szervezet osztalyvezetdjét és/vagy
csoportvezetdjét,

e a2 vonatkozéd ajanlattételi hataridéket Ugy javasolt
megallapitani, hogy lehet6ség szerint minél tdbben
tudjanak ajanlatot tenni, Ulgy, hogy egy esetleges
késedelem ne veszélyeztesse a feladat végrehajtasat,

¢ az elbirdlasi hatdridéket ugy javasolt megallapitani, hogy
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megalapozott dontés szilethessen, ennek hataridejét az
ajanlatkérésben fel kell tintetni,

az ajanlatokat az ajdnlataddk elektronikusan a palyazati
portdlon keresztil nyUjtjdk be, a bontdsra kitizott
idépontig a benydjtott ajanlatok tartalma nem l4thatd,
elérhetd senki szamara,

az ajanlatok bontasat a beaddsi hataridét kdvetden azonnal
megkezdi a beszerz6, majd a bontdsi jegyzékonyv
automatikusan kikiildésre kerill az ajanlattevék részére,

a nyflt beszerzési eljérast lezard dontést koveten részletes
irdsos szerz8dés megkdtése a nyertes ajanlattevével
kotelezd, az U-02-03 Szerzddéskdtés rendje utasitas
alapjan.

750e forint és 8 | Meghivésos eljarés
millié forint kéztt

Az adott feladattal megbizott beszerzé felkutatja a
potencidlis partnereket,

Uj beszerzési igény felmerllésekor a beszerzd sziikség
esetén piackutatdst végez, kotelezettség nélkuli indikativ
ajanlatot kérhet be a beszerzés értékének megallapitésa
végett,

az FO-05-02-003 Palyazati felhivast és a felhivashoz
nélkuldzhetetlen dokumentumokat a beszerzg osszedllitja
(amennyiben anyag, illetve térgyi eszkdz a beszerzés
targya), ellendrzi (amennyiben szolgdltatds a beszerzés
targya), majd feltélti a TETTYE FORRASHAZ Zrt. 3ltal
lzemeltetett pdlydzati portdlra, majd elektronikus Gton
minimum 3 (amennyiben rendelkezésre all) lehetséges
ajanlattevé részére meghivot kild a pélydzati portal
bejelentkezési felliletére,

amennyiben a portal regisztralt szallitdk listdjaban nem all
rendelkezésre minimum 3 lehetséges ajanlattevd, Ugy a
beszerzének lehetdsége van elektronikus Uton e-mailben
ajanlatot kérni, ebben az esetben a palydzati felhivas
sablont a beszerzé &talakitja és kiegésziti a sziikséges
palydzati adatlappal, majd az ajanlatok is e-mailen
keresztiil kertilnek benyujtasra,

az ajanlataddk az ajanlatokat elektronikusan a palyazati
portélon keresztiil nyujtjak be,

az ajanlatadas csak azon ajanlattevék részére hiztositott,
akik az adott eljards sordn meghivdsra keriiltek és azt
megelézden a pdlyazati portélra széllitoként regisztraltak,

a palyazat kiirdsarél és annak tartalmarél a beszerzd
tajékoztatja az igényl6 szervezeti egység osztdlyvezetdjét
és/vagy csoportvezetdjét,

meghivdsos eljards esetén bontasi jegyzdkényv nem
készil,

az eljdrast lezaré dontést kovetSen részletes irdsos
szerz8dés megkotése a nyertes ajanlattevével kotelezd,
amennyiben, a beszerzés értéke eléri az U-02-03
SzerzGdéskotés rendje utasitashan foglalt értékhatart.

750e forint alatt Kozvetlen
ajanlatkérés

a 750e forintot el nem ér6 beszerzések esetén a
beszallitoktél elektronikus Uton kdzvetlen ajanlatot kér a
beszerzé e-mailben,
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e az ajanlatkérés sordn a beszerzd irasban - amennyiben
rendelkezésre all 3 lehetséges ajanlattevé- minimum 3
ajanlatot kér az ajanlatadasi hataridé megjeldlésével,

e az ajénlatadok az ajanlatokat elektronikusan e-mail

formatumban nyujtjék be,
a fentiek szerinti egyedi ajénlattal egy tekintet ald esik a
webdruhazban beszerezhetd termék honlapjan kozzétett
informacié, amelynek rendelkezésre dlldsa és a beszerzési
dokumentumok kozti megbrzése esetén a webaruhaztdl az
egyedi ajanlatkérés mellGzhetd.

A palyaztatds soran nem szlkséges 3 ajanlat bekérése:
- piackutatassal igazolhatéan a piacon haromndl kevesebb gazdasagi szerepld wvan
(monopolhelyzet),
- azonnaliintézkedés, karelharitas esetén (lasd: Havaria)
- kivételi korbe sorolt beszerzések

A térsasagi pélyaztatds, illetve az ajanlatkérés sordn az ajanlatadasi hatdrid&t gy kell meghatdrozni, hogy -
figyelembe véve a beszerzés dsszetettségét - elegendé id6 élljon rendelkezésre az ajanlatok elkészitéséhez,
értékeléséhez. Az ajanlataddsi hatdridét a beszerzd jogosult, de nem kételes meghosszabbitani, amennyiben:

- az ajanlatadasi hataridgig belathatdan nem érkezik kell§ szamdu ajanlat (legaldbb 2 db)

- azeljdrds soran a gazdasagi szerepldtdl érkezik hosszabbitasi igény.

6.2.2.  Palyazat bontas

A nyilt értékhatart eléré beszerzések soran a pélyazati portédl generalja az EF-05-02-004 Bontasi jegyzékonyvet,
amely az adott eljarashoz kapcsol6dé felolvasdlaprél emeli &t az adatokat.
A jegyzGkonyv az aldbbiakat tartalmazza minimalisan:

- ajanlattevd adatai

- ajanlattevdi véllalasok

A bontési jegyz&konyv munkatérsi beavatkozas nélkil a palyazati portal altal generalddik, majd jovahagyast
kovetden az ajanlattevdi kor részére megkuldésre kertil.

6.2.3.  Palydzat értékelés

Az FO-05-02-005 Pélyazat értékelési jegyzbkdnyv kitdltése minden beszerzési eljdrds esetén kotelezd,
elkészitése az eljarast lebonyolité beszerz6 feladata.
A pélyazatok beérkezése, illetve a bontds utan a beszerzé megvizsgélja, hogy az ajanlatok megfelelnek a kiirasi
feltételeknek, valamint a pdlyazatok értékelésére alkalmasak, az ajanlatok nem megfeleldsége esetén
osszedllitja a hianypotlasi felhivast, amelyet megkiild az ajanlatadoknak a hianypdtlasi hataridé megjeldlésével.
Az érvényes ajanlatokat a beszerz§ — az FO-02-07-012 Adatfeldolgozdi nyilatkozatok értékelése céljabél az
adatvédelmi tisztvisel6 bevonasdval — kiértékeli, elkésziti az ajanlatok Osszehasonlitdsat, sulyozds szerinti
kiértékelését és az FO-05-02-005 Palydzatértékelési jegyz6kdnyvet teljeskorlien kitdlti. Az FO-05-02-005
Péalyazatértékelési jegyz6kdnyvet, az EF-05-02-004 Bontdsi jegyzbkonyvet, a beérkezell ajdnlalokal, annak
mellékleteit, kiegészitd tdjékoztatds kéréseket, hidnypotlasokat és arra adott vélaszokat, valamint az dsszes
beszerzési eljdréssal kapcsolatban keletkezett dokumentumot, a beszerzd az OpAL dokumentumkezeld
rendszerben beérkezett FO-05-02-002 Beszerzés igénylé mellé csatolja és f6utvonalon megkiildi az értékeld
bizottsdgi tagoknak jovahagyasra az aldbbi sorrendben:

° igénylé szervezeti egység képviselGje, amennyiben tobb szakterlletet érint, ugy

képviseldit

Oldalszam: 10/16



Hatdlyos: MEKH jévahagyo
U-05-02 TETTYE FORRASHAZ 2rt. dontésének véglegessé valasanak
napjaval
Beszerzési szabdlyzat M6 MA) 22
Verziészam: 4. | Selejtezhetd: 10 év
e beszerzési csoportvezets,
o beszerz8 (amennyiben mdédositas sziikséges)

A biralatban résztvevik tevékenysége a képviselt szakértelmiiknek megfelelSen a beérkezett ajanlatok birdlata
és értékelése soran kiuldndsen a kdvetkezékre terjed ki:
* a teljesitésére valod alkalmassag vizsgélata,

* az ajanlatok hidnyosségainak megallapitdsa és kdzremiikddés a hianypotlasra valé felszdlitds
Osszeallitasaban,

e nyilvdnvald szamitdsi hiba korrigaldsa, adott esetben felvilagositas kérés megfogalmazésa,

e annak megadllapitdsa, hogy az ajanlat megfelel-e a felhivdsban a beszerzési
dokumentumokban, és a jogszabalyokban foglalt feltételeknek, mely kotelezettség alternativ
ajanlat esetén is fennall;

 ajanlatok értékelése;

* kétség esetén meggy6z8dik a benyujtott informacidk helytéllésagardl;

* a dontésre vonatkozd javaslat elkészitésében vald részvétel sajét szakértelmének
megfeleléen.

Amennyiben a becsiltértéknél magasabb ajanlat érkezik csatolni kell a jovahagyasi értékhatarban megjelslt
vezetd irdsos engedélyét a potfedezet bevondsardl.

A birdlé bizottsagi tagok észrevételei alapjan véglegesitett és elektronikusan szignézott FO-05-02-005
Palydzatértékelési jegyzékdnyvet, a megfogalmazott déntési javaslattal a beszerzé megkiildi OpAL-ban
féutvonalon szignéra az U-02-04 Aldirdsi és utalvinyozasi szabdlyzatban rogzitettek szerint, akik
jévéhagydsukat szigndjukkal igazoljak, vagy nemmegfelel&sség esetén észrevételeikkel visszakiildik a beszerzési
csoportvezet&nek tovabbi ligyintézésre.

Az értékhatarok szerinti illetékes vezetd dont az ajanlat elfogadédsardl vagy elutasitasardl és szilkség esetén
eljaras lefolytatdsarol megjegyzés rogzitésével.

Az Osszességében legkedvezbb ajanlatot nyudjtéd ajénlattevét kell nyertesnek nyilvanitani, tekintettel a
palyazati kiirasban szereplé értékelési szempontokra. A beszerzés igénylével induld eljardsok esetében a
beszerzé mind a nyertes, mind pedig a vesztes ajénlatteviket értesiti elektronikus Gton 2 munkanapon belil.

A pélyaztatas megfelel§ indoklds aldtamasztdsdval akkor is birdlhat6, ha a felhivasra csak egy ajanlattevé
nyujtott be érvényes arajanlatot.

A beérkezett ajanlatok, palydzatok értékelése utdn a lehetd legmagasabb megtakaritas, a legkedvezébb
ajanlatok elérése érdekében masodik kéros ajanlatok bekérésére is van lehetéség. Az eljarasban targyalni lehet,
akar tobb forduldban is.

Eredménytelen eljards esetén, amennyiben az ajanlataddsra felkért gazdaségi szerepl6k nem nyujtottak be a
megadott ajanlatadasi hatariddig ajanlatot, vagy kizdrdlag a megadott miiszaki leirdssal nem megegyezé ajanlat
keriilt beadasra, vagy a beszerzés becsilt koltsége alapjan a rendelkezésre 2116 fedezet 6sszegét meghaladja, a
beszerzési csoportvezetd az igénylS szervezeti egység vezetdjével egyeztetve dénthet a beszerzési eljaras Ujboli
meginditasarél. Amennyiben az eljérds lényeges elemei nem médosulnak, tgy a beszerz8 &ltal Gjra kiirdsra
kerlll a felhivas, az ezt kdvetSen eredményesen zéruld eljards esetén az FO-05-02-005 Palyazat értékelési
jegyz8konyvre felvezetésre kerlil a masodik koros pélydztatas ténye.

6.2.4. Megrendelés és szerz6déskotés, szerz6désck modositdsa

Az FO-05-02-005 Palyazatértékelési jegyz6kdnyv elfogadott déntési javaslata alapjan a megrendelést a
beszerz§ elkésziti és elektronikus tton megkildi a nyertes részére. A TETTYE FORRASHAZ Zrt. szolgaltatasok,
targyi eszk6zok megrendelése esetén nem alkalmaz kiilén megrendel&i nyomtatvanyt.

Ertékhatértél fiiggden a megrendelés mellé a beszerzé véglegesiti a szerz8dés tervezetét és megkildi nyertes
ajanlatadonak. A szerz6dések véglegesitése, OpAL szerz§déstervezetként térténd elinditdsa és jévahagyatasa a
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beszerz6 feladata a mindenkor érvényes U-02-03 Szerz6déskotés rendje utasitdshan meghatdrozottak szerint.
A szerzddést szolgdltatds esetében az igényl6 lzemkodjara sziikséges inditani, az anyagjellegl és targyi eszkoz
palydztatasok sordn kotott szerzddések pedig a logisztikai osztdly iktatdszamara kerlilnek elinditdsra. A
szerz8déstervezethez eliratként csatolni sziikséges a jévdhagyott beszerzés igényld Ugyét, amely tartalmazza
a beszerzési eljaras soran keletkezett dsszes iratot.

A megrendelés atvételérdl, valamint a megrendelés visszaigazoldsardl minden esetben e-mail-es visszaigazolast
kér a beszerzd, amelyet az igénylének tovabbit, valamint csatolni szlikséges az OpAL lgy mellé.

Valamennyi, jelen szabdlyzat alapjan lefolytatott beszerzési eljards szerzédésének elGkészitését, TETTYE
FORRASHAZ Zrt.-n beliili véleményeztetését, jovahagyasat, alairattatdsat, nyilvdntartasba vételét, kezelését,
esetleges modositédsat az U-02-03 Szerz6déskotés rendje utasitashan meghatarozottak szerint kell
végrehajtani.

A szerzédés teljesitésének nyomon kovetése, a szerzGdés hatdlydnak lejarta el6tti palyaztatds beszerzési
szabalyzat szerinti elinditdsa az érintett szervezeti egység feladata.

6.3. Specidlis esetek — havaria, kivételek kezelése, kiszervezés

A kizardlagossag alapulhat jogszabalyon vagy kovetkezhet a piaci kdrGlményekbdl, valamint kordbban
megkotott versenyeztetési eljardst lezdrd szerz8désb6l eredd kovetelményekbdl. A jogszabalyon alapuld
kizarélagossagot csak meghivatkozni szilkséges, amelynek tényét a beszerz6 az FO-05-02-005
Palyazatértékelési jegyz6kdnyvben rogziti.

A kizardlagossagot csak a piaci koralmények esetén kell igazolni. A kizardlagossagra a beszallitotol a
beszerzének nyilatkozatot kell bekérnie.

Jelen szabdlyzat alkalmazasa alél kivételként kezelend&ek az alabbi beszerzések:

- hatdsagi és tagsagi dijak,

- dlldshirdetéssel, toborzassal, munkaer6kdlcsdnzéssel (amennyiben kizardlagossagot rogzit)
kapcsolatos megrendelések,

- el6zetesen meghirdetett konferencidra/képzésre torténd jelentkezés, kikiildetéshez kapcsolodé
szallas és ellatas,

- SZEP kéartya, egészségpénztér, nyugdijpénztér,

- utalvanyok (ajandék) beszerzése, munkavallaldk részére biztositott egyéb juttatds pl. csekély
értékd ajandék,

- reprezentacios koltségek és lizleti ajdndékok az U-02-04 Aldirasi és utalvanyozasi szabalyzatban
rogzitett értékhatdron beldl

- taxicsekk,

- postai szolgéltatdsok, futarszolgalat, ujsag, szakkonyv,

- alapitvdnyok, egyéb szervezetek részére torténd tamogatasok nyudjtdsa (nem beszerzési folyamat)

- palydztatds utdn megkotott keretszerz8dés alapjdn megvalosuld anyagbeszerzés, targyi eszkéz
beszerzés és szolgdltatds lehivasa az U-02-04 Alairdsi és utalvdnyozdsi szabalyzatban foglalt
értékhatdr szerinti jovahagyasok alapjan

- havaria helyzetek kezelése érdekében igénybe vett szolgéltatasok, arubeszerzések, beruhazasok

Tovabba, az aldbbi beszerzések, amelyek értékhatartél flggetlenll elGzetes vezérigazgatd engedélyhez
kotoétten mindsilnek kivételnek:
- bizalmi jellegli tevékenységek meghbizasi szerz6dései, pl: konyvvizsgalat, pénziigyi szakértd, jogi
tevékenység, forditdsi- tolmacsolasi tevékenység, személyre szabott mentélhigiénés szakember
biztositasa

A havaria helyzet, valamint életveszély és jelentGs mértékld anyagi karveszély elharitdsdra iranyuld
arubeszerzést, szolgdltatas megrendelést, valamint épitési beruhdzast az elharitasért felelés egység szakagi
igazgatdja és a logisztikai osztélyvezetd egylittesen az altaldnos eljardstdl eltérd slrgdsséggel rendelheti el,
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amely alapjan a beszerz§ a beszerzést lefolytatja. A havéria beszerzéseket a logisztikai osztalyvezetd és a
beszerzési csoportvezetd részére irdsban (e-mailben) indokolva sziikséges bejelenteni.

A havéria helyzetek kezelése érdekében igénybe vett szolgaltatidsok, drubeszerzések, beruhazdsok
dokumentalasat a beszerzési csoportnak a logisztikai osztdlyhoz rendelt halézaton az erre kijeldlt mappéban
kell megtenni. A havaria jellegli beszerzések értékhatdrhoz nem kotodttek, azonban térekedni kell arra, hogy a
koltségek a helyzethez mérten a legkedvez&bbek legyenek.

Kiszervezés

A Vhr.-ben meghatarozott kiszervezésre irdnyuld beszerzések esetén a kiszervezés tényét az aldbbiak szerint
dokumentalni kell és a Vksztv. szerint kell eljarni.

A vizikdzm(-szolgaltatdsrél szdl6 jogszabalyok szerint, az ott meghatdrozott tartalommal és formdban
vizikdzm(-lzemeltetés meghatarozott részeinek kiszervezésér6l a Magyar Energetikai és Kdzm(i-Szabalyozasi
Hivatalt - tajékoztatni sziikséges vagy a kiszervezéshez elézetes engedélyét kell beszerezni.

Kiszervezett tevekenységet kizdrolag a nemzeti vagyonrdl szold térvény szerinti atlathatd gazdélkodd szervezet
végezhet. Ezen feltétel teljesulését a beszerzés soran a logisztikai osztaly a jogi képviselet kozrem(ikodésével
biztositani koteles, a palyazati kiirasokban, ajanlatkérésekben ajanlattételi feltételként szerepeltetni kell.

A Magyar Energetikai és Kbzm(i-Szabdlyozdsi Hivatal elézetes engedélyének hianyaban a végrehajtasi rendelet
hatalya ald tartozé kérben a jévahagyoi dontés nem hozhatd meg, a beszerzési eljarasra nem keriilhet sor.

A Magyar Energetikai és Kézmii-Szabdlyozdsi Hivatal téjékoztatdsokrdl és a kiszervezésekre vonatkozd
szerzGdesekrdl a beszerzési csoport olyan elkllonilt, a vonatkozd jogszabalyoknak megfeleld nyilvéntartast
vezet (FO-05-02-006 Kiszervezett tevékenységek nyilvantartasa), amelyb8l mindenkor megéllapithaté a
kiszervezésekre vonatkozd korldtok betartdsa. Az FO-05-02-006 Kiszervezett tevékenységek nyilvantartasa
bizonylat naprakész vezetése a beszerzési csoportvezet§ feladata.

A beszerzések elinditdsa el6tt az igényld szakteriileti vezetd feladata a kiszervezett tevékenységekre iranyuld
vizsgalat elvégzése, melynek tényét a FO-05-02-002 Beszerzés igényl§ bizonylaton jeldli. Sziikség esetén
elkésziti a kiszervezés engedélyeztetéséhez szilkséges dokumentaciét és megkiildi azt a Magyar Energetikai és
Kézm(-szabalyozasi Hivatalnak, a szikséges engedélyek beszerzése céljabol, valamint a kiszervezéshez
szilkséges engedélyek beérkezése utan tdjékoztatja a beszerzési csoportvezetét, aki ennek tényét
nyilvéntartasba veszi az FO-05-02-006 Kiszervezett tevékenységek nyilvdntartdsa bizonylaton, majd az
engedélyben rogzitettek alapjan a beszerzési eljarast a beszerzési csoport lefolytatja.

A tdjékoztatas koteles kiszervezések esetén a szerzddés megkdtését, mddositasat kovetden a beszerzési
csoportvezetd a jogszabalyi kdvetelményeknek megfelel6en gondoskodik a kiszervezés bejelentésérsl a Magyar
Energetikai és Kozm(i-szabdlyozési Hivatal irdnydba a titkdrsdgvezet6 kdzremiikddésével, valamint a
tajékoztatasi kotelezettséggel érintett tevékenységet nyilvantartdsba veszi az FO-05-02-006 Kiszervezett
tevékenységek nyilvantartasa bizonylaton.

6.4. Tervezés

A beszerzési igényekrdl elkészitett tervek (karbantartasi terv, rekonstrukcios terv, beruhdzasi terv, képzési terv,
gordlild fejlesztési terv és minden egyéb beszerzéssel érintett terv) logisztikai osztalyvezetd részére torténd
leadasi hatarideje targyév december 15., amely alapjan a logisztikai osztélyvezetd januar 31-ig elkésziti az FO-
05-02-008 Beszerzési tervet, valamint az FO-05-01-001 Kozbeszerzési tervet. A Beszerzési terv és a
Kozbeszerzési terv elkészitési hatdrideje vezérigazgatdi jovahagydssal egy alkalommal moédosithatd max.
marcius 15-ig.

A mindenkori beruhazasi és beszerzési tervet az igazgatdsag hagyja jova a tarsasag iizleti tervével egyidGben.

A beszerzési tervnek tartalmaznia kell a kozbeszerzési értékhatar feletti beszerzéseket is az U-05-01
Kdzbeszerzési szabalyzatban rogzitettek szerint.

FO-05-02-008 Beszerzési terv tartalmazza a beszerzés:
e targyat,
e mennyiségét,
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e annak alapvetd tartalmanak meghatarozasat,
e abeszerzés indoklasat,
e abeszerzés becsllt értékét,

a beszerzés becslt értéke szerinti csoportositast:
o kozosségi értékhatért elérd kozbeszerzések,
o nemzeti értékhatart elérd kdzbeszerzések,
o nemzeti értékhatdr 30 szazalékat meghalado beszerzések
e aszerzGdéskotés tervezett idGpontjat,
e teljesités tervezett id6pontjat,
e abeszerzéssel érintett vizikdzmi-rendszerek és/vagy telepilések megnevezését.

A mindenkor hatalyos, Magyar Energetikai és Kozm(i-Szabdlyozdsi Hivatal altal jévahagyott jelen Beszerzési
szabalyzatot a TETTYE FORRASHAZ Zrt. a honlapjan szerepelteti.

El6re nem lathatd okbdl elGéllt beszerzési igény vagy egyéb, a tervben sziikséges valtoztatas esetén a FO-05-02-
008 Beszerzési tervet mddositani kell.

A beszerzések tervezése soran kilon figyelmet kell forditani az el8irt, a Magyar Energetikai és Kdzmdi-
szabdlyozasi Hivatal altal jovahagyott Gordiilg fejlesztési terv megalapozdsara. Ennek sordn gondoskodni kell
rola, hogy:
e a Gordiild fejlesztési tervben meghatdrozott fejlesztési kotelezettsegek az FO-05-02-008
Beszerzési tervhen, illetve a targyévi koltségek kozott tervezésre keriljenek;
e az FO-05-02-008 Beszerzési terv szerinti idébeli Utemezés legyen Osszehangolva a Gordiild
fejlesztési terv szerinti Gtemezéssel;
e legyen érvényes keretszerzddés a tartalékképzési kotelezettséggel érintett eszkodzok, készletek
potldsara, a felhasznalasi Utemezés szerint eldirt lehivhatd mennyiségekkel, illetve
e legyen felkésziilve a tdrsasdg az esetleges ellatasi vészhelyzetek soron kivili megolddsara, akar
sajat eréforrasok képzésével, akdr megfeleld rendelkezésre &llasi szerz6dések megkotésével.
Fentiek megvaldsitasdért a logisztikai osztalyvezetd, ellendrzéséért a gazdasagi igazgato felelds.

6.5. Beszerzések dokumentalasa

A beszerzési eljardsok sordn keletkezett dokumentumok, a levelezések, szerz6dések, megrendelések anyagat a
beszerzési csoport évente 1-t8l kezd5dS szamozassal latja el, és beszerzésenként kiillon elektronikusan térolja a
logisztikai osztdly szdméara biztositott halézati szerveren, tovabbd nyilvantartdsukat a beszerzék
beszerzésenként az FO-05-02-007 Beszerzések nyilvantartdsa megnevezés(i bizonylaton naprakészen vezetik.

A beszerzési eljardsok soran keletkezett iratokat, okmanyokat az U-02-02 Iratkezelési szabalyzatban
rogzitetteknek megfelelen — a Kbt. eltérd rendelkezése hidnyaban— a szerzddés teljesitésétdl szamitott ot évig
kell megdrizni.

A nyilt eljdrasrend értékhatarat elérd vagy azt meghalado értékii beszerzésekrdl a dontés meghozatalat kdvetd
hatvanadik napig a TETTYE FORRASHAZ Zrt. t4jékoztat6t tesz kozzé az 4ltala Uzemeltetett honlapon. A feladat
felel@se a beszerzési csoportvezetd.

6.6. Kornyezettudatossdg a beszerzési eljardsok sordn

A TETTYE FORRASHAZ Zrt. beszerzései soran lehet&ség szerint figyelembe veszi a kivalasztott anyagok, eszkdzdk
és szolgdltatdsok kornyezetre gyakorolt hatésat.
A zold beszerzés lényege, hogy olyan termékeket részesit el6nyben, amelyek a lehetd legkisebb karos hatassal
vannak a kdrnyezetre és az emberi egészségre életciklusuk soran példdul hulladéktermelés, kdros anyag
kibocsatas terén.
A beszerzések soran torekedni kell

e hosszu élettartamd,
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e kdrnyezetbarat, bioldgiailag lebomlé anyagbdl késziilt,

e Ujrahasznosithato,

e Ujrahasznositott anyagokhdl készitett, (példaul Gjrahasznositott masoldpapir, boriték,

flizet)

e ajelenleg haszndlt eszkdzokhdz, anyagokhoz képest energiat megtakarito,

e afentieknek megfelel§ csomagoldsu
termékek és eszkdzok beszerzésére. A fenti szempontok figyelembevétele a beszerzé feladata a
kérnyezetvédelmi meghizott egylttm(ikddésével.

6.7. Feleldsségi szabalyok

felel8sséggel tartozik. Az utasitds rendelkezéseinek megsértése fegyelmi vétségnek mindsiil és a Kollektiv
SzerzGdésben részletezett fegyelmi eljards meginditasat vonja maga utén.

7 Ellenérzés, ellenérzési pontok

Logisztikai osztalyvezetd:

e akeletkezett dokumentumok és nyilvantartasok folyamatos ellenérzése,

e  akozzététel koteles dokumentumok naprakészségének ellendrzése 60 naponta.
Beszerzési csoportvezetd:

e a beszerz6k munkdjdnak, a beszerzések éllapotanak, a nyilvantartdsok naprakészségének folyamatos
ellenérzése,

e FO-05-02-006 Kiszervezett tevékenységek nyilvantartasa bizonylat vezetése, tevékenységek
bejelentésének ellenérzése.

Szakterileti vezetd:

e ellendrzi, hogy az FO-05-02-002 Beszerzés igényl§ nyomtatvanyon a beszerzés meghatérozasara
vonatkozé megfogalmazds pontos, egyértelm( és teljes kori legyen, valamint az eljaras
meginditasahoz szikséges dokumentumok rendelkezésre dlljanak.

Gazdasagi igazgatd
e ellendrzi, az FO-05-02-008 Beszerzési tervben foglaltak teljesiilését

8. Kapcsolédé dokumentumok

U-05-01 Kézbeszerzési szabalyzat

U-02-02 Iratkezelési szabalyzat

U-02-04 Alairasi és utalvanyozasi szabalyzat
U-02-03 Szerz&déskétés rendje

U-02-07 Adatvédelmi szabdlyzat
Beruhazasi terv

Karbantartasi terv

Rekonstrukcids terv

Gordulé fejlesztési terv

Kollektiv szerz&dés

FO-02-07-012 Adatfeldolgozdi nyilatkozat

9. Keletkezd hizonylatok

e FO-05-01-001 Kézbeszerzési terv
s  F0-05-02-001 Uj anyag felvételi kérelem

Oldalszam: 15/16




Hatalyos: MEKH jovahagyd
U-05-02 TETTYE FORRASHAZ Zrt. déntésének véglegessé valasanak
napjaval

Beszerzési szabalyzat 076 MAJ 2 2.

Verziészdm: 4. [ Selejtezhetd: 10 év

FO-05-02-002 Beszerzés igényld

FO-05-02-003 Palyazati felhivas

EF-05-02-004 Bontasi jegyzGkdnyv

FO-05-02-005 Palyazatértékelési jegyz6kdnyv
FO-05-02-006 Kiszervezett tevékenységek nyilvantartasa
FO-05-02-007 Beszerzések nyilvantartasa

FO-05-02-008 Beszerzési terv

10. Mellékletek

Az utasitédshoz nem kapcsolddik melléklet.
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