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1. Az utasitds targya

Jelen utasitas célja, hogy a TETTYE FORRASHAZ Zrt. beszerzési folyamatait meghatarozza és egységes iranyelv
rendszert teremtsen a tarsasdg szamdra, tovabba meghatarozza a vizik6zmu-szolgaltatasrdl sz6l6 2011.évi CCIX
torvényben és annak végrehajtasi rendeletében foglalat kotelezettségeibdl eredé eljarasrendet.

Az utasitasban foglaltak minden beszerzési folyamatban részt vevé TETTYE FORRASHAZ Zrt. alkalmazasaban
Iévé munkavallald, és a beszerzésbe bevont egyéb részt vev6k szamara kotelez6 érvényliek.

Jelen szabdlyzat a Magyar Energetikai és Kozmii-szabalyozasi Hivatal jévahagyé dontését kovetSen Iép
hatalyba.

2. Vonatkozo szabalyozasok

e Jogszabadly és szabdlyzat gy(jtemény, kilonosen:
e VK 4/2013 sz. Magyar Energetikai és K6zm(i-Szabalyozasi Hivatal ajanlas
e VKT 2/2014. sz. Magyar Energetikai és Kozm(i-Szabalyozasi Hivatal tajékoztato
e 2015. évi CXLIII. torvény a kdzbeszerzésekrdl (Kbt.)
e 2011. évi CCIX. torvény a vizik6zmU-szolgaltatasrol (Vksztv.)
e 58/2013. (Il. 27.) Korm. rendelet a vizikozmU-szolgdltatasrdl szél6 2011. évi CCIX. torvény
egyes rendelkezéseinek végrehajtasarol (Vhr.)
e Magyarorszag mindenkor érvényes éves kozponti koltségvetésérdl szold torvény

3. Fogalom meghatarozasok

o Beszerzés alatt értjik mindazon miszaki és gazdasagi feladatok, folyamatok Gsszességét, kezdve a
szikséglet meghatdrozastdl, piackutatdstdl, palydztatastdl az anyagi javak és szolgaltatasok
anyag- és eszkozellatast, szolgaltatdsok biztositasat jelentik.

e Beszerz6: a TETTYE FORRASHAZ Zrt. beszerzési tevékenységének lebonyolitdsdval megbizott
munkatarsa.

e Anyag: olyan vdsdrolt készlet, amelyet a tarsasag termék el&allitdsahoz vagy szolgaltatdsnyujtasahoz
valé felhasznalas céljabdl szerez be.

e Targyi eszkéz: olyan anyagi eszkdz, amely kézvetve vagy kozvetlendil, tartésan szolgdlja a tarsasag
tevékenységét.

e Immaterialis javak: Az immaterialis javak k6zott azokat a nem anyagi megjelenitési form3aju, de eszmei
és piaci értéket képvisel6 eszkdzoket kell kimutatni, amelyek 1 évnél hosszabb ideig, a varhaté
élettartamuk alatt kozvetlenil szolgdljak a vallalkozasi tevékenységet

e Szolgaltatas: a szerzG6dés vagy megrendelés alapjan megbizott vallalkozo altal, ellenérték fejében
végzett munka.

e Havaria: olyan természeti csapas vagy emberi tevékenység, mulasztas okozta hirtelen esemény vagy
mdszaki meghibdasodas, mely a lakossagot, lizembiztonsagot és a kornyezetet veszélyeztetd
szlkségallapot kialakulasat eredményezi. VizikbzmU-rendszerek esetén kifejezetten ilyenek a
csOtorés, a vizbazist elére nem lathatd mdodon veszélyeztet§ aradas, a vizbazis szennyezédésének
lehetdsége stb.

e Informatikai eszkdz: asztali és hordozhatd szamitdgépek, kézi szamitdgépek, optikai meghajtok és
egyéb taroldeszk6zok, nyomtatdk, monitorok, billentylizetek, egerek, belsé és kiilsé szamitégép-
modemek, szadmitdgép-terminalok, szamitégépszerverek, mobiltelefonok, halézati eszkozok,
lapolvasék, vonalkdd-leolvasék, programozhaté kartyaolvasék (smart card), szamitégép-kivetitdk,
infokommunikacids, informacidtechnoldgiai eszkdzok, a pénzkiaddé automatak (ATM) és a nem
mechanikus mukodésd bolti kartyaleolvasé (POS) terminalok, valamint a mindezekbe beépiilt
szoftverek

o ElGzetes piackutatds: a beszerzési érték meghatdrozasahoz a piaci szerepl6k kdzvetlen vagy honlapon
keresztil tortén6é megkeresés soran gydjtott informacio.
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¢ Indikativ drajanlat: a becsiilt érték alatamasztasa céljabol elGzetes, jelzés értékd ajanlat, amely alapjan

az ajanlatkérd és ajanlattevé kozott nem dall fenn a szerz6déskotési kotelezettség.

o Kizardlagossag: kizardlagos az a gazdasagi szereplS, amely tevékenységét kizadrdlagos feltétel alapjan
végzi. A felmerilt beszerzési igényt, amely lehet anyag, targyi eszk6z vagy szolgdltatds, csak egy
gazdasagi szereplG tudja teljesiteni, példaul a mar meglévd szerz6désben szerepld kizardlagossag,

mdszaki specifikussag, homogén rendszer fenntartasabdl eredé okbal.

e Palyazati portal: A TETTYE FORRASHAZ Zrt. hivatalos weboldaldn Gzemeltetett nyilvantartds és a

beszerzési eljarasok elektronikus lebonyolitasat tdmogatdé informatikai rendszer
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6. A tevékenység leirdsa
6.1. Beszerzések lebonyolitasa

A TETTYE FORRASHAZ Zrt. beszerzéseinek teljes korii Uigyintézésére kizarélag a beszerzési csoport beszerzéje,
illetve a tdrsasag beszerzési csoportvezetdje, logisztikai osztalyvezetGje, tovabba a mindenkori kozbeszerzési
tanacsadassal megbizott partnere jogosult. A TETTYE FORRASHAZ Zrt. altal lizemeltetett vallalatiranyitasi
rendszerekkel kapcsolatos fejlesztések ajanlatkéréseire az informatikai csoport munkatarsa is jogosult. A
versenyeztetések, beszerzések soran torekedni kell a lehet6 legnagyobb megtakaritas elérésére a legjobb ar-
érték arany megtartasaval.
Beszerzés sordn érvényesiilé alapelvek:

- atlathatdsag elve

- nyilvanossag elve

- ellenérizhetGség elve

- ellatasbiztonsag elve

- legkisebb koltség elve

- piaciverseny érvényesilésének elve

- ajanlatok 6sszehasonlithatésaganak elve

- vizikézm(-szolgdltatas hosszu tavu fenntarthatdsaganak elve

- torvényesség elve

- likviditasi megfelel6ség elve

- tulajdonosi kontroll elve
Tilos az értékhatdrok szerinti eljarasrend megkerilése céljabdl a beszerzést részekre bontani.
A részekre bontas tilalmanak megsértése jelen szabalyzat 6.7. pontjaban részletezett felelGsségre vondst von
maga utdn.

A nyilt eljarasrend értékhatdrat eléré vagy azt meghalado értékl beszerzésekrdl a dontés meghozatalat kdvetd
hatvanadik napig a TETTYE FORRASHAZ Zrt. tajékoztatot tesz kozzé az altala Gizemeltetett honlapon. A feladat
felel6se a beszerzési csoportvezetd.

6.2. Beszerzési eljarasok elinditasa

Az FO-05-02-002 Beszerzés igénylé nyomtatvany belsé feljegyzésként OpAL dokumentumkezel6 rendszerben
torténd elinditasa kotelez6 targyi eszkoz, szolgaltatds és a rekonstrukcid terv szerinti anyagrendelések, valamint
a termékcsoportos éves pdalyaztatds és a beruhdazasi terv szerinti anyagrendelések esetén.

A beszerzések igénylése minden esetben a szakteriilet altal megfogalmazott pontos egyértelmd
meghatarozassal indul.

Informatikai eszko6zok beszerzésére vonatkozo igényt minden esetben az informatikai csoportnal kell
bejelenteni, majd az informatikai Ugyintéz6 gondoskodik a beszerzési eljaras elinditasardl. A beszerzést igényl6
szakterililet feladata és felel6ssége gondoskodni arrdl, hogy ha a beszerzés olyan gazdasagi (gylethez
kapcsolddik, amely az Igazgatdsag 86/2020. (10.29.) sz. hatdrozataban foglaltak szerint elézetes igazgatdsagi
jovahagydshoz kotott, akkor a beszerzés inditasa el6tt az Igazgatdsag jévahagyd hatdrozata rendelkezésre
alljon.

Nettd 1 millié Ft feletti beszerzési igény inditasat megel6z6en a Beszerzési csoport vezérigazgatdi jévahagyast
kovetBen tajékoztatast kiild az Igazgatosag részére.

A 6.2.1. Beszerzési értékhatdrok szerinti eljardsrendek pontban részletezett nyilt és meghivasos szolgaltatas
beszerzésére irdnyulé eljarasok esetén csatolni kell az OpAL-ban belsé feljegyzésként inditott FO-05-02-002
Beszerzés igényl6 mellé az alabbi dokumentumokat:

o FO-05-02-003 Palyazati felhivas tervezet,
. mdszaki leirds és tervdokumentacio,
. arazatlan koltségvetés,
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. az eljards tdrgya szerinti, megfeleléen a mdszaki tartalom szerint kitoltott
szerzOdéstervezet az U-02-03 Szerz6déskoétés rendje utasitasnak megfelelGen,
. egyéb a beszerzéshez nélkiilozhetetlen dokumentumokat.

Az FO-05-02-002 Beszerzés igénylé OpAL Utvonaldaba minden esetben értékhatartdl fiiggetleniil a szakterileti
jévahagydkat - csoportvezetd, osztilyvezets, szakagi vezetd alairasat kévetGen a logisztikai osztalyvezetG6t
ellendrzésre, majd a beszerzési csoportvezeté6t ligyintézésre sziikséges beallitani, aki tovabbitja az igényt az
eljaras lefolytatasaval megbizott beszerz6nek. A nem megfelel6en, vagy hidnyosan kitoltott beszerzés igényl6t
a beszerzési csoportvezet6 visszakiildi hidnypodtldsra a beszerzést inditd munkatdrsnak. Amennyiben minimalis
formai hidanyossag keril megallapitasra, ugy a beszerzési csoportvezetd a belss levelezési rendszeren keresztil
pontositja az inditd munkatarssal az igényt, melynek eredményét az OpAl (igy megjegyzésében rogziti.
Amennyiben az FO-05-02-002 Beszerzés igényl6 mellékletét képezi a szerz6dés tervezet, akkor az OpAL
utvonaldba az U-02-03 Szerz6déskoétés rendje utasitas szerinti véleményezbket is be kell allitani.

Amennyiben a beszerzés az U-02-07 Adatvédelmi szabalyzatban foglaltak szerinti adatfeldolgozéval vald
szerz8déskotésre iranyul, akkor az adatfeldolgozé adatvédelmi megfelel6ségének vizsgalata érdekében az FO-
02-07-012 Adatfeldolgozoéi nyilatkozat bizonylatot is csatolni kell az FO-05-02-002 Beszerzés igénylé mellé,
valamint az FO-05-02-003 Palyazati felhivas tervezetében szerepeltetni kell, hogy az ajanlatadénak a
palyazatdhoz a kit6ltott bizonylatot is be kell nyudjtania, melyet az ajanlatkéré értékelni fog, és szerz&déskotésre
az adatvédelmi megfelel6ség megallapitasa esetén keriilhet sor. Az adatvédelmi tisztvisel6 az FO-05-02-002
Beszerzés igényl6 OpAL Utvonaldban ellenérzi ennek betartasat.

Anyagbeszerzés esetén a raktdri anyagok megrendelése a LiBRA vallalatiranyitasi rendszerén keresztill torténik.
A jévahagyott bels6é igénylések alapjan az értékhatar szerinti eljdrasrendnek megfelel6éen a beszerzé
gondoskodik az anyagok beszerzésér6l. A LiBRA-ban kordbban nem rogzitett anyagok esetén OpAL
dokumentumkezel8 rendszerben az igénylé altal elinditott minden adatot tartalmazé FO-05-02-001 Uj anyag
felvételi kérelem alapjan a beszerz6 a kérésnek megfelelGen rogziti a rendszerben az anyagot, melyrél
visszaigazolast ad a kérelmezének. Az Opal Utvonal els6é cimzettje a beszerzési csoportvezetd, aki az illetékes
beszerz6 részére a feladatot kiosztja.

6.2.1. Beszerzési értékhatarok szerinti eljarasrendek

A kozbeszerzési torvény hatdlya ala tartozd beszerzések lebonyolitdsa minden esetben az érvényes U-05-01
Kozbeszerzési szabalyzat szerint kell, hogy térténjen, mely jelen U-05-02 Beszerzési szabdlyzat
elvalaszthatatlan része.

A kozbeszerzési értékhatarokat az U-05-01 Kozbeszerzési szabalyzat 1. szamu melléklete tartalmazza.

A kozbeszerzési értékhatdrok alatt az aldbbi beszerzési eljardsokat kell alkalmazni a meghatdrozott eljarasrend
szerint.

Ertékhatar Beszerzési eljaras | Alkalmazandé eljarasrend
megnevezése
8 millio forint felett | Nyilt beszerzési | az adott feladattal megbizott beszerzé felkutatja a
és a kozbeszerzési | eljaras potencialis partnereket,
értékhatar kozott e Uj beszerzési igény felmerllésekor a beszerz6 sziikség

esetén piackutatdst végez, kotelezettség nélkili indikativ
ajanlatot kérhet be a beszerzés értékének megdllapitdsa
végett,

e az FO-05-02-003 Palyazati felhivast és a felhivashoz
nélkilozhetetlen dokumentumokat a beszerzé 6sszeallitja,
majd feltolti a TETTYE FORRASHAZ Zrt. altal lizemeltetett
palydzati portalra, majd elektronikus Uton minimum 3
lehetséges ajanlattevd részére megkiildi a palyazati portal
elérhetGségét

e a palydzat kiirdsarél és annak tartalmdrdl a beszerzé
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tajékoztatja az igényl6 szervezet osztalyvezet6jét és/vagy
csoportvezetgijét,

a vonatkozd ajanlattételi hataridéket dgy javasolt
megallapitani, hogy lehet6ség szerint minél tdbben
tudjanak ajanlatot tenni, Ugy, hogy egy esetleges
késedelem ne veszélyeztesse a feladat végrehajtasat,

az elbiralasi hatarid6ket agy javasolt megallapitani, hogy
megalapozott dontés sziilethessen, ennek hatdridejét az
ajanlatkérésben fel kell tiintetni,

az ajanlatokat az ajanlataddk elektronikusan a palyazati
portalon keresztil nyujtjdk be, a bontasra kitlzott
id6épontig a benyujtott ajanlatok tartalma nem lathato,
elérheté senki szdmara

az ajanlatok bontasat a beadasi hataridét kovet6en azonnal
megkezdi a beszerz6, majd a bontdsi jegyz6konyv
automatikusan kikildésre kerdl az ajanlattevék részére

a nyilt beszerzési eljarast lezaré dontést kovetden részletes
irdsos szerz6dés megkotése a nyertes ajanlattevével
kotelez6, az U-02-03 Szerz6déskotés rendje c. utasitas
alapjan.

500e forint és
millié forint kozott

8

Meghivasos eljards

az adott feladattal megbizott beszerzd felkutatja a
potencialis partnereket,

Uj beszerzési igény felmerilésekor a beszerzd szikség
esetén piackutatast végez, kotelezettség nélkili indikativ
ajanlatot kérhet be a beszerzés értékének megdllapitdsa
végett.

az FO-05-02-003 Palyazati felhivast és a felhivashoz
nélkilozhetetlen dokumentumokat a beszerzé 6sszeallitja,
majd feltdlti a TETTYE FORRASHAZ Zrt. &ltal (izemeltetett
palyazati portdlra, majd elektronikus Uton minimum 3
lehetséges ajanlattevé részére meghivot kild a palyazati
portal bejelentkezési fellletére

amennyiben a portal regisztralt szallitok listadjaban nem all
rendelkezésre minimum 3 lehetséges ajanlattevd, ugy a
beszerzének lehetésége van elektronikus uton e-mailben
ajanlatot kérni, ebben az esetben az ajanlatok is e-mailen
keresztil kerlilnek benyujtasra

az ajanlataddk az ajanlatokat elektronikusan a palydazati
portalon keresztiil nyujtjdk be

az ajanlatadas csak azon ajanlattevék részére biztositott,
akik az adott eljards sordn meghivasra keriiltek és azt
megel6z6en a palyazati portdlra szallitoként regisztraltak

a palyazat kiirasardl és annak tartalmardl a beszerzé
tajékoztatja az igényl6 szervezet osztalyvezet§jét és/vagy
csoportvezetdjét,

meghivasos eljaras esetén bontasi jegyz6kdonyv nem készil
a meghivasos eljarast lezaré dontést kovetGen részletes
irdsos szerz6dés megkotése a nyertes ajanlattevével
kotelez6 az 500e Ft-ot elér6 és azt meghaladd
megrendelések esetén, az U-02-03 Szerz6déskotés rendje
C. utasitds alapjan.

500e forint alatt

Kozvetlen
ajanlatkérés

az 500e forintot el nem ér6 beszerzések esetén a
beszallitéktol elektronikus uton kodzvetlen ajanlatot kér a
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beszerz6,

e az ajanlatkérés sordn a beszerz6 irdsban - amennyiben
rendelkezésre all 3 lehetséges ajanlattevé- minimum 3
ajanlatot kér az ajanlatadasi hataridé megjel6lésével,

e az ajanlataddok az ajanlatokat elektronikusan e-mail
formatumban nyujtjak be

o a fentiek szerinti egyedi ajanlattal egy tekintet ald esik a
webaruhdzban beszerezheté termék honlapjan kozzétett
informacié, melynek rendelkezésre alldsa és a beszerzési
dokumentumok koézti megbrzése esetén a webaruhaztdl az
egyedi ajanlatkérés mell6zhetd.

A tarsasdagi palyaztatas, illetve az ajanlatkérés sordn az ajanlatadasi hataridét ugy kell meghatdroznia, hogy -
figyelembe véve a beszerzés Osszetettségét - elegendé idé alljon rendelkezésre az ajanlatok elkészitéséhez,
értékeléséhez.

6.2.1.1. Rendkiviili beszerzési eljarasrend

A havariahelyzet, valamint életveszély és jelent6s mérték( anyagi karveszély elhdritdsara iranyuld
arubeszerzést, szolgaltatds megrendelést, valamint épitési beruhdzdast az elharitdsért felelés egység vezetdje és
a logisztikai osztalyvezetd egylittesen az altaldnos eljarastdl eltéré siirgdsséggel rendelheti el, mely alapjan a
beszerz6 a beszerzést lefolytatja.

A haviaria helyzetek kezelése érdekében igénybe vett szolgdltatdsok, arubeszerzések, beruhazasok
dokumentalasat a beszerzési csoportnak a logisztikai osztalyhoz rendelt halézaton az erre kijeldlt mappaban
kell megtenni. A havaria jellegl beszerzések értékhatarhoz nem kotottek, azonban torekedni kell arra, hogy a
koltségek a helyzethez mérten a legkedvez&bbek legyenek.

6.2.2. Palyazat bontas

A bontasi eljards soran a palyazati portdl generalja az EF — 05-02-004 Bontasi jegyz6konyvet, amely az adott
eljarashoz kapcsolddo felolvasolaprol emeli at az adatokat.
A jegyz6konyv az alabbiakat tartalmazza minimalisan:

- ajanlattevs adatai

- ajanlattevéi vallaldasok

A bontasi jegyz6konyv munkatarsi beavatkozas nélkil a palydzati portdl altal generalddik, majd jévahagyast
kovet6en az ajanlattevéi kor részére megkildésre kerdil.

6.2.3. Palyazat értékelés

Az FO-05-02-005 Palyazat értékelési jegyz6konyv kitoltése minden beszerzési eljaras esetén kotelezd,
elkészitése az eljarast lebonyolitd beszerz6 feladata.

A pdlyazatok beérkezése, illetve a bontas utan a beszerz6 megvizsgdlja, hogy az ajanlatok megfelelnek a kiirdsi
feltételeknek, valamint a palydzatok értékelésére alkalmasak, az ajanlatok nem megfelelGsége esetén
Osszeallitja a hianypadtlasi felhivast, melyet megkild az ajanlataddknak a hidanypotlasi hataridé megjelolésével.
Az érvényes ajanlatokat a beszerzé — az FO-02-07-012 Adatfeldolgozéi nyilatkozatok értékelése céljabdl az
adatvédelmi tisztvisel6 bevonasaval — kiértékeli, elkésziti az ajanlatok 6sszehasonlitasat, sulyozas szerinti
kiértékelését és az FO-05-02-005 Palyazatértékelési jegyzokonyvet teljeskorlen kitolti. Az FO-05-02-005
Palyazatértékelési jegyz6kényvet, az EF-05-02-004 Bontasi jegyz6konyvet, a beérkezett ajanlatokat, annak
mellékleteit, kiegészit6 tajékoztatds kéréseket és arra adott vdlaszokat, , valamint az Osszes beszerzési
eljarassal kapcsolatban keletkezett dokumentumot, a beszerz6 az OpAL dokumentumkezel6 rendszerben
beérkezett FO-05-02-002 Beszerzés igénylé mellé csatolja és féutvonalon megkildi az értékel6 bizottsagi
tagoknak jovahagyasra az alabbi sorrendben:
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. igényl6 szervezet képvisel6je,
. beszerzési csoportvezetd,
. beszerzé (amennyiben mddositas sziikséges)

A birdld bizottsagi tagok észrevételei alapjan véglegesitett és elektronikusan szignézott FO-05-02-005
Palyazatértékelési jegyzokonyvet, a megfogalmazott dontési javaslattal a beszerz6 megkildi OpAL-ban
féutvonalon ,szigndra”.

Az aldbbi jévahagyasi értékhataroknak megfelel6en:
0-200.000 Ft-ig

e igénylG szakterileti osztalyvezetd (*)

e |ogisztikai osztalyvezet6

200.001Ft és 1.000.000 Ft kozott
e igénylG szakteriilet osztalyvezets (*)
o |ogisztikai osztalyvezet6
o illetékes szakagi vezets (**)

1.000.001 Ft-tdl
e igénylG szakteriilet osztalyvezetdje (*)
e |ogisztikai osztalyvezet6
o illetékes szakagi vezets (**)
e vezérigazgatd

*azon szervezeti egységek, amelyek nem rendelkeznek osztdlyvezetével, ott a kiemelt vezetd
** azon szervezeti egységek, amelyek kézvetleniil a vezérigazgato ald tartoznak, abban az esetben a
vezérigazgato

akik jévahagyasukat szignodjukkal igazoljak, vagy nem megfelel6sség esetén észrevételeikkel visszakildik a
beszerzési csoportvezetének tovabbi ligyintézésre.

Az értékhatdrok szerinti illetékes vezet6 dont az ajanlat elfogadasardl vagy elutasitasardl és sziikség esetén Uj
eljaras lefolytatasardl megjegyzés rogzitésével.

Az Osszességében legkedvez6bb ajanlatot nyudjté ajanlattevét kell nyertesnek nyilvanitani, tekintettel a
palyazati kiirasban szerepld értékelési szempontokra. A beszerzés igénylGvel induld eljardsok esetében a
beszerzé mind a nyertes, mind pedig a vesztes ajanlatteviket értesiti elektronikus uton 2 munkanapon beliil.

A pdlyaztatas megfelelé indoklds aldtdmasztasaval akkor is birdlhaté, ha a felhivdsra csak egy ajanlattevd
nyujtott be érvényes drajanlatot.

A beérkezett ajanlatok, pdlyazatok értékelése utdn a leheté legmagasabb megtakaritas, a legkedvez6bb
ajanlatok elérése érdekében masodik koros ajanlatok bekérésére is van lehetGség.

Eredménytelen eljaras esetén, amennyiben az ajanlatadasra felkért gazdasagi szerepl6k nem nyujtottak be a
megadott ajanlatadasi hataridGig ajanlatot, vagy kizardlag a megadott mdszaki leirdssal nem megegyez6 ajanlat
kerilt beadasra, vagy a beszerzés becsiilt koltsége alapjan a rendelkezésre allé fedezet 6sszegét meghaladja, a
beszerzési csoportvezet6 az igényl6 szervezeti egység vezetGjével egyeztetve donthet a beszerzési eljaras Gjboli
meginditasarél. Amennyiben az eljaras lényeges elemei nem mddosulnak, Ugy a beszerz6 altal Gjra kiirdsra
keriil a felhivads, az ezt kovetSen eredményesen zaruld eljaras esetén az FO-05-02-005 Palyazat értékelési
jegyz6konyvre felvezetésre keriil a masodik koros palyaztatas ténye.

6.2.4. Megrendelés és szerz6déskotés, szerz6dések modositasa

Az FO-05-02-005 Palyazatértékelési jegyzékonyv elfogadott dontési javaslata alapjan a megrendelést a
beszerz6 elkésziti és elektronikus Gton megkiildi a nyertes részére. A TETTYE FORRASHAZ Zrt. szolgéltatasok,
targyi eszk6zok megrendelése esetén nem alkalmaz kiilon megrendelSi nyomtatvanyt.

Ertékhatartdl fliggden a megrendelés mellé a beszerz$ véglegesiti a szerz6dés tervezetét és megkiildi nyertes
ajanlatadonak. A szerz6dések véglegesitése, OpAL szerzGdéstervezetként torténd elinditasa és jovahagyatasa a
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beszerzé feladata a mindenkor érvényes U-02-03 Szerz6déskotés rendje utasitdsban meghatarozottak szerint.
A szerz6dést szolgdltatas esetében az igényl6 lGzemkddjara sziikséges inditani, az anyagjellegli és targyi eszkoz
palydztatasok soran kotott szerz6dések pedig a logisztikai osztdly iktatészamara keridl elinditasra. A
szerz6déstervezethez ,elGiratként" csatolni szlkséges a jovahagyott beszerzés igényl6 ligyét, amely
tartalmazza a beszerzési eljaras sordn keletkezett 6sszes iratot.

A megrendelés atvételérdl, valamint a megrendelés visszaigazoldsardl minden esetben e-mail-es visszaigazolast
kér a beszerz6, amelyet az igényl6ének tovabbit, valamint csatolni sziikséges az OpAL lgy mellé.

Valamennyi, jelen szabalyzat alapjan lefolytatott beszerzési eljards szerz6désének el6készitését, TETTYE
FORRASHAZ Zrt.-n beliili véleményeztetését, jovahagyasat, alairattatdsat, nyilvantartdsba vételét, kezelését,
esetleges modositasat az U-02-03 Szerzddéskotés rendje utasitdasban meghatarozottak szerint kell
végrehajtani.

A szerzGdés teljesitésének nyomon kovetése, a szerz6dés hatdlyanak lejarta el6tti palyaztatas beszerzési
szabalyzat szerinti elinditasa az érintett szervezeti egység feladata.

Szerz6dés moédositas sziikségessége esetén is kotelezd fenti eljarasrend betartdsa.

6.3. Specialis esetek — havadria, kivételek kezelése, kiszervezés

A kizarodlagossag alapulhat jogszabalyon vagy kovetkezhet a piaci kortlményekbdl, valamint korabban
megkotott versenyeztetési eljarast lezard szerz6désbél eredd kovetelményekbdl. A jogszabalyon alapuld
kizardlagossagot csak meghivatkozni sziikséges, melynek tényét a beszerzé a FO-05-02-005 Palyazatértékelési
jegyzékényvben rogziti.

A kizardlagossagot csak a piaci korilmények esetén kell igazolni. A kizdrélagossdgra a beszallitétdl a
beszerzének nyilatkozatot kell bekérnie. Az eljardsban targyalni lehet, akar tobb forduldban is.

Kivételként kezelendGek az alabbi beszerzések:

- hatdsagi és tagsagi dijak,

- allashirdetések kapcsolatos megrendelések,

- bizalmi jellegl tevékenységek megbizasi szerz6dései, pl: kényvvizsgdlat, pénzligyi szakérts, jogi
tevékenység, forditasi- tolmacsolasi tevékenység,

- illetékbélyeg beszerzések,

- postai szolgaltatasok,

- a tdrsasdg munkavallaloi altal munkaviszony keretében nyljtott szolgaltatdasok, utalvanyok
beszerzése.

- taxicsekk

- alapitvanyok, egyéb szervezetek részére torténé tamogatasok nydjtasa (nem beszerzési folyamat)

- pdlyaztatds utan megkotott keretszerz6dés alapjan megvaldsuld anyagbeszerzés, targyi eszkoz
beszerzés és szolgaltatds lehivasa

- havdria helyzetek kezelése érdekében igénybe vett szolgdltatasok, drubeszerzések, beruhdzasok

Kiszervezés

A vizikdzmU-szolgaltatasrol széldo 2011. évi CCIX. térvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasarol szolo
58/2013. (Il. 27.) Korm. rendeletben meghatdarozott kiszervezésre irdnyuld beszerzések esetén a kiszervezés
tényét az alabbiak szerint dokumentdlni kell és a vizik6zmU-szolgdltatasrél sz6l6 torvény, valamint vonatkozd
végrehajtasi rendeletei szerint kell eljarni.

A vizikdzm(-szolgaltatasrol szold jogszabalyok szerint, az ott meghatarozott tartalommal és formaban
vizikozmU-lUzemeltetés meghatarozott részeinek kiszervezésérGl a Magyar Energetikai és K6zm(-Szabalyozasi
Hivatalt - tdjékoztatni szlikséges vagy a kiszervezéshez el6zetes engedélyét kell beszerezni.

Kiszervezett tevékenységet kizardlag a nemzeti vagyonrdl sz6l6 torvény szerinti atlathatd gazdalkodo szervezet
végezhet. Ezen feltétel teljeslilését a beszerzés soran a logisztikai osztaly a jogi képviselet kozrem(ikodésével
biztositani koteles, a palyazati kiirdsokban, ajanlatkérésekben ajanlattételi feltételként szerepeltetni kell.

A Magyar Energetikai és K6zm(-Szabalyozasi Hivatal el6zetes engedélyének hidnydban a végrehajtasi rendelet
hatdlya ald tartozo korben a jévahagydi dontés nem hozhatd meg, a beszerzési eljardsra nem keriilhet sor.
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A Magyar Energetikai és KozmU-Szabalyozdsi Hivatal tajékoztatdsokrdl és a kiszervezésekre vonatkozd
szerz6désekrdl a beszerzési csoport olyan elkiilonilt, a vonatkozd jogszabalyoknak megfelel6 nyilvantartast
vezet (FO-05-02-006 Kiszervezett tevékenységek nyilvantartasa), amelyb6l mindenkor megallapithaté a
kiszervezésekre vonatkozd korlatok betartasa. Az FO-05-02-006 Kiszervezett tevékenységek nyilvantartasa
bizonylat naprakész vezetése a beszerzési csoportvezet6 feladata.

A beszerzések elinditdsa el6tt az igényld szakterileti vezet6 feladata a kiszervezett tevékenységekre iranyuld
vizsgdlat elvégzése, melynek tényét a FO-05-02-002 Beszerzés igénylS bizonylaton jel6li. Sziikség esetén
elkésziti a kiszervezés engedélyeztetéséhez szilkséges dokumentaciét és megkildi azt a Magyar Energetikai és
KézmU-szabdlyozasi Hivatalnak, a szikséges engedélyek beszerzése céljabdl, valamint a kiszervezéshez
sziikséges engedélyek beérkezése utan tajékoztatja a beszerzési csoportvezetét, aki ennek tényét
nyilvantartasba veszi az FO-05-02-006 Kiszervezett tevékenységek nyilvantartdsa bizonylaton, majd az
engedélyben rogzitettek alapjan a beszerzési eljarast a beszerzési csoport lefolytatja.

A tdjékoztatds koteles kiszervezések esetén a szerz6dés megkotését, mddositasat kovetGen a beszerzési
csoportvezeté a jogszabalyi kovetelményeknek megfelel6en gondoskodik a kiszervezés iform-on keresztiil
torténé bejelentésérél a Magyar Energetikai és KozmU-szabalyozasi Hivatal irdnyaba a titkarsagvezetd
kozrem(ikodésével, valamint a tdjékoztatasi kotelezettséggel érintett tevékenységet nyilvantartdsba veszi az
FO-05-02-006 Kiszervezett tevékenységek nyilvantartasa bizonylaton.

6.4. Tervezés

A beszerzési igényekrél elkészitett tervek (karbantartasi terv, rekonstrukcids terv, beruhazasi terv, gordild
fejlesztési terv) logisztikai osztalyvezetd részére torténd leadasi hatarideje targyév november 15., amely alapjan
a logisztikai osztalyvezet6 december 31-ig elkésziti az FO-05-02-008 Beszerzési tervet, valamint az FO-05-01-
001 Kozbeszerzési tervet.

A beszerzési terv két részre oszlik:

- 1. rész. Kozbeszerzési értékhatar feletti beszerzések. A kozbeszerzési értékhatar feletti
beszerzésekrél, a mindenkori kozbeszerzési torvényben és az U-05-01 Koézbeszerzési
szabalyzatban foglalt szabalyok alapjan a logisztikai osztdlyvezet6 FO-05-01-001 Kozbeszerzési
tervet készit és gondoskodik annak kozzétételérSl. A FO-05-01-001 Kozbeszerzési terv
tartalmazza:

e akozbeszerzés targyat,

e akoOzbeszerzés tervezett mennyiségét,

e akozbeszerzésre irdnyadd eljarasi rendet,

e atervezett eljaras fajtdjat,

e azeljaras meginditasanak tervezett id6pontjat, és
e aszerzGdés teljesitésének varhato id6pontjat.

- 2.rész A terv masodik részében az FO-05-02-008 Beszerzési tervnek tartalmaznia kell az eljaras
becslilt értéke szerint csoportositott, kozosségi értékhatart elér6, nemzeti értékhatart eléré
kozbeszerzéseket, illetve nemzeti értékhatar 30 szazalékat meghaladd beszerzéseket, tovabba az
eljaras lefolytatasanak tervezett Gitemezését.

FO-05-02-008 Beszerzési terv tartalmazza a beszerzés:

e targyat

® mennyiségét,

e annak alapvetd tartalmanak meghatarozasat

e abeszerzés indokldsat

e abeszerzés becsilt értékét

e abeszerzés becslilt értéke szerinti csoportositast:
o koOzbsségi értékhatart elérd kozbeszerzések,
o nemzeti értékhatart eléré kozbeszerzések,
o nemzeti értékhatar 30 szazalékat meghaladd beszerzések

e aszerzGdéskotés tervezett idGpontjat,
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e teljesités tervezett id6pontjat,
e abeszerzéssel érintett vizik6zm(i-rendszerek és/vagy telepulések megnevezését.

A mindenkor hatalyos, Magyar Energetikai és KozmU-Szabalyozdsi Hivatal altal jévahagyott jelen Beszerzési
szabalyzatot és a FO-05-01-001 K6zbeszerzési tervet a TETTYE FORRASHAZ Zrt. a honlapjan szerepelteti.

El6re nem lathatd okbdl elGallt beszerzési igény vagy egyéb, a tervben szlikséges valtoztatas esetén a FO-05-02-
008 Beszerzési tervet mdédositani kell.

A beszerzések tervezése soran kilon figyelmet kell forditani az el6irt, a Magyar Energetikai és KozmuU-
szabalyozasi Hivatal altal jovahagyott Gordiilé fejlesztési terv megalapozasara. Ennek soran gondoskodni kell
réla, hogy:
e a Gordiil6 fejlesztési tervben meghatarozott fejlesztési kotelezettségek az FO-05-02-008
Beszerzési tervben, illetve a targyévi koltségek kozott tervezésre keriljenek;
e az FO-05-02-008 Beszerzési terv szerinti idGbeli (itemezés legyen Osszehangolva a Gordiilé
fejlesztési terv szerinti Gitemezéssel;
e legyen érvényes keretszerz6dés a tartalékképzési kotelezettséggel érintett eszkozok, készletek
poétlasara, a felhasznalasi Utemezés szerint elGirt lehivhatd mennyiségekkel, illetve
o |egyen felkésziilve a tarsasag az esetleges ellatasi vészhelyzetek soron kivili megolddsara, akar
sajat er6forrasok képzésével, akar megfelelS rendelkezésre allasi szerz6dések megkotésével.
Fentiek megvaldsitasaért a logisztikai osztalyvezet6, ellenGrzéséért a gazdasagi szakagi vezetd felelGs.

6.5. Beszerzések dokumentélasa

A beszerzési eljarasok sordn keletkezett dokumentumok, a levelezések, szerz6dések, megrendelések anyagat a
beszerzési csoport évente 1-t6l kezd6d6 szamozassal latja el, és beszerzésenként kilén elektronikusan tarolja a
logisztikai osztaly szamara biztositott haldzati helyen, szerveren,

, tovabba nyilvantartdsukat a beszerz6k beszerzésenként az FO-05-02-007 Beszerzések nyilvantartasa
megnevezés bizonylaton naprakészen vezetik.

A beszerzési eljardsok soran keletkezett iratokat, okmanyokat — a Kbt. eltéré rendelkezése hidnydban — a
beszerzési eljards lezaruldsatdl, illetve a szerzédés teljesitésétél szamitott 5 évig meg kell 6rizni, az U-02-02
Iratkezelési szabalyzatban rogzitetteknek megfelelGen.

6.6. Kornyezettudatossdg a beszerzési eljarasok soran

A TETTYE FORRASHAZ Zrt. beszerzései soran lehet8ség szerint figyelembe veszi a kivalasztott anyagok, eszkdzok
és szolgaltatdsok kornyezetre gyakorolt hatdsat.
A z0ld beszerzés lényege, hogy olyan termékeket részesit el6nyben, amelyek a lehetd legkisebb karos hatdssal
vannak a kornyezetre és az emberi egészségre életciklusuk sordan példdul hulladéktermelés, karos anyag
kibocsatas terén.
A beszerzések sordn torekedni kell

e hosszu élettartamu,

o kornyezetbarat, bioldgiailag lebomld anyagbdl késziilt,

e Ujrahasznosithato,

e (jrahasznositott anyagokbdl készitett, (példaul Ujrahasznositott masoldpapir, boriték,

flzet)

e ajelenleg hasznalt eszk6z6khoz, anyagokhoz képest energiat megtakaritd

o afentieknek megfelel6 csomagolasu
termékek és eszk6zok beszerzésére. A fenti szempontok figyelembevétele a beszerz§ feladata a
kornyezetvédelmi megbizott egylttmikodésével.

6.7. Felel6sségi szabalyok
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felel6sséggel tartozik. Az utasitas rendelkezéseinek megsértése fegyelmi vétségnek mingsiil és a Kollektiv
Szerz6désben részletezett fegyelmi eljaras meginditasat vonja maga utan.

7. EllenGrzés, ellen6rzési pontok

Logisztikai osztalyvezets:
e a keletkezett dokumentumok és nyilvantartasok folyamatos ellenérzése,
e akozzététel koteles dokumentumok naprakészségének ellenérzése 60 naponta.
Beszerzési csoportvezet6:
e a beszerz6k munkdjanak, a beszerzések dllapotanak, a nyilvantartdsok naprakészségének folyamatos
ellenérzése.
e FO-05-02-006 Kiszervezett tevékenységek nyilvantartdasa bizonylat vezetése, tevékenységek
bejelentésének ellenbrzése
Szakteriileti vezet6:
e ellen6rzi, hogy az FO-05-02-002 Beszerzés igényl6 nyomtatvanyon a beszerzés meghatdrozasara
vonatkozé megfogalmazas pontos, egyértelm( és teljes korli legyen, valamint az eljaras
meginditasahoz sziikséges dokumentumok rendelkezésre allasanak ellenérzése.

Osszeférhetetlenség:

A beszerzési eljards el6készitése, az ajanlattételi felhivas elkészitése soran vagy a beszerzési eljaras mas
szakaszaban az ajanlatkér6 nevében nem jarhat el, illet6leg az eljdrdsba nem vonhatd be a beszerzés targyaval
kapcsolatos gazdasagi tevékenységet végz6 gazdalkodd szervezet (tovabbiakban érdekelt gazdalkodd
szervezet), illet6leg az olyan személy vagy szervezet, aki, illetéleg amely

a) az érdekelt gazdalkodd szervezettel munkaviszonyban vagy munkavégzésre irdnyuld egyéb

jogviszonyban all,

b) azérdekelt gazdalkodd szervezet vezetd tisztségviselGje,

c) azérdekelt gazdalkodo szervezetben tulajdoni részesedéssel rendelkezik,

d) aza)-c) pont szerinti személy hozzatartozdja.
A beszerzés elkésztésében és az elbirdldsaban részt vevd, a vele szemben fennalld dsszeférhetetlenségi okot
koteles haladéktalanul bejelenteni.

8. Kapcsolodd dokumentumok

e U-05-01 Kozbeszerzési szabalyzat

e U-02-02 Iratkezelési szabalyzat

e U-02-04 Alairasi és utalvanyozasi szabalyzat
e U-02-03 Szerz6déskotés rendje

e U-02-07 Adatvédelmi szabalyzat

e Beruhdzasiterv

e Karbantartasi terv

e Rekonstrukcids terv

e  Gordulé fejlesztési terv

e Kollektiv szerzédés

e F0-02-07-012 Adatfeldolgozéi nyilatkozat

9. Keletkez6 bizonylatok
e EF-05-01-001 Kozbeszerzési terv

e FO-05-02-001 Uj anyag felvételi kérelem
e F0O-05-02-002 Beszerzés igénylé
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e  FO-05-02-003 Palyazati felhivas
e EF-05-02-004 Bontasi jegyz6konyv
e  F0O-05-02-005 Palyazatértékelési jegyz6konyv

e  FO-05-02-006 Kiszervezett tevékenységek nyilvantartasa

e F0-05-02-007 Beszerzések nyilvantartasa

e FO-05-02-008 Beszerzési terv

10. Mellékletek

Az utasitashoz nem kapcsolddik melléklet.
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